BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC SU PHAM KV THUAT HUNG YEN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1924 /QD-DHSPKT Hung Yén, ngay 2(théang 11 ndm 2022

QUYET DINH
V/v ban hanh quy trinh xac nhén khoi luong giang day va thanh toan vuot gio

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC SU PHAM KY THUAT HUNG YEN

Céin it khoan 3 diéu 20 Ludt Gido duc dai hoc sé 08/2012/QH13 dé duwoc sita doi, b6
sung mot s6 diéu theo Ludt sé 32/2013/QH13, Ludt s6 74/2014/QH13, Lugt s6 97/2015/QH13
va Ludt s6 34/2018/QH14 quy dinh vé nhiém vu va quyén han ciia Hiéu trudng co sé gido
duc dai hoc,

Céin cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 ciia Chinh phit Quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét $6 diéu cua Ludt sira dsi, bé sung mot s6 diéu clia
Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cir Quyét dinh s6 1601/QP-PHSPKTHY ngay 28/09/2022 cia Triedng Pai hoc
Su pham Ky thudt Hzmg Yén vé viéc ban hanh Quy ché Chi tiéu ngi bé;

Can cir Quyet dinh sé 2061/0P-PHSPKTHY ngay 01/12/2020 cua Triong Dai hoc
SPKT Hung Yén vé viéc ban hanh Quy dinh ché dg lam viéc doz VOi gidng vién; Quyét dinh
s6 1115/0P-DHSPKTHY ngay 22/7/2021 va Quyét dinh sé 14/QP-DHSPKTHY ngay
07/01/2022 sira déi mét s6 ndi dung ciia Quy dinh ché dé lam viéc doi voi giang vién;

Can cir Quyét dinh sé 1511/QD-DHSPKTHY ngay 31/7/2019 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé quan ly cdc hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia Truong Dai hoc Sw pham Ky thudt
Hung Yén; Quyét dmh 84A4/QD-DHSPKTHY ngay 14 thang 01 nam 2022 cua T rzrang Dai
hoc SPKT Hung Yén vé viéc Stra déi, bé sung mét s6 Diéu, khoan, diém ciia Quy dinh vé quén
ly cdc hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Xét dé nghi ciia 6ng Trudng phong Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh x4c nhan khbi lugng gidng day
va thanh todn vuot git tai Truong Dai hoc Su pham Ky thudt Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé quy trinh xdc nhan khéi fuong
giang day va thanh todn vuot gio trude ddy. Trong qua trinh thuc hién neu cO vudng mac,
phat sinh céc don vi phan hdi vé phong Dao tao dé trinh Hiéu truéng quyét dinh.

Picu 3. Cac dng Trudng cac phong: Pao tao, Tai chinh-K& toan, T4 chirc can bg, Quan
ly Khoa hoc & Hop tac quoc té; Trudng cac khoa va cac don vi lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay /. fouk—

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
-Luu VT, BT.

frung Thanh
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NHUNG YEN /-,

Muc dich
Xay dung quy trinh thanh toan khéi luong gidng day cho Giang vién trong nam hoc,

dam bao cong tac thanh toan vuot gio hing nam dugc thuan tién, nhanh chong, chinh

xac, hiéu qua.

9

Low

Cac van ban lién quan

Ciin ctt Quyét dinh s6 2061/QD-DHSPK THY ngay 01 théng 12 nam 2020 clia Truong
Pai hoc SPKT Hung Yén vé viéc ban hanh QD ché do 1am viéc dbi voi giang vién.
Cin cir Quyét dinh s 1115/QD-PHSPKTHY, ngay 22 thang 7 nam 2021 ctia Truong
Pai hoc Su pham KJ thuat Hung Yén sira d6i mot sd ndi dung tai Khoan 3,5,6 cua
Diéu 4 Quy dinh ché lam viéc d6i v6i giang vién ban hanh kém theo quyét dinh 5O
2061/QD-PHSPKTHY, ngay 01/12/2020 cta Higu truong Nha truong.

Cin ctr Quyét dinh 2784/QD-DHSPKTHY ngay 13 thang 12 nam 2021 Quyét dinh
Stra d6i muc 15 tai Bang 4 Khoan 2 Piéu 5 Quy dinh ché do lam viéc a6i voi glang
vién Truong Dai hoc Su pham K¥ thuét Hung Yén ban hanh kém theo Quyét dinh 56
2061/QD-PHSPKTHY ngay 01/12/2020 ctia Hiéu truong.

Can cu Quyet dinh s 14/QD-DHSPKTHY ngay 07 thang 01 nam 2022 Quyet dinh
Stra dbi hé sb thu nhép ting thém tai Bang 1, Bang 2 Piéu 1 Quyet dinh s6 1115/QD-
PHSPKTHY ngdy 22/7/2021 ctia Hiéu truéng sira ddi mot s6 ndi dung ctia Quy dinh
ché do l1am viéc ddi voi giang vién Trudong Pai hoc SPKT Hung Yon.

Cin ctt Quyét dinh s6 1148/QD-DHSPKTHY ngay 27 thang 7 nam 2021 Quyét dinh
Vé viéc ap dung dinh murc gio chuén déi véi cac gido su, pho gido su la giang vién lam
viéc theo ché do hop ddng tai Truong.

Can ctr Quyét dinh 3569/QD-DHSPKTHY ngay 31 thang 12 nam 2020 Quyét dinh Vé
viéc ap dung dinh mic gio chudn d6i voi Chu tich, pho Chu tich Hoi dong truong,
Hiéu trudng, Pho Hiéu truong, Trudng, pho truong cac phong, co s0, trung tAm thudc
Trudong dang thuc hién nhiém vu giang day.

Cin ctt Quyét dinh s6 1511/QD-DHSPKTHY ngay 31/7/2019 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé quan ly cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cia Trudong Dai hoc Su pham
K§ thuat Hung Yén; Quyét dinh 84A/QD -PHSPKTHY ngay 14 thang 01 ndm 2022
ctia Truong Pai hoc SPKT Hung Yén vé viéc Stra ddi, bo sung mot s6 Diéu, khoan,

diém cta Quy dinh vé quan ly céac hoat dong khoa hoc va cong nghé.



II.

Can ot Quyét dinh sé 1601/QD-DHSPKTHY ngay 28/09/2022 ctia Truong Pai hoc
Su pham K§y thuat Hung Yén vé viéc ban hanh Quy ché Chi tiéu ndi bd;

Cian ¢t vao quyét dinh phé duyét hé sb thu nhap tang thém ddi véi giang vién theo
dinh murc gio ti€u chuén nam hoc.

Ké hoach giang day timg hoc ky da dugc Hiéu truong phé duyét.

Céc vian ban hién hanh lién quan.

NOI DUNG THU'C HIEN

1. St dung phan mém Essoft cong “tccb.utehy.edu.vn” dé xac nhén gio giang...

. Phong Dao tao lam dau mdi huéng dan, td chire thuc hién, kiém tra va duyét

thong tin tinh chét hoc phan, cac hé sé quy dbi cua giang vién.

. Phong T chirc can bd

- Céap nhat hé sb lién quan dén hoc ham, hoc vi, trinh d9, ngach giang vién
- Nhép dinh muc gio giang va dinh mirc gio dugc mién giam lién quan theo quy

dinh hién hanh; Kiém tra xac nhén gid giang hop ddng cua giang vién.

. Phong Quan ly khoa hoc & Hop tac qubc té

- Cép nhat dinh mirc NCKH, két qua NCKH cua giang vién trong nam hoc.

. Phong Tai chinh - Ké toan

_ Kiém tra tinh chét, dinh muc, don gia gio giang, gio quy dbi...

- Kiém tra d6i chiéu va x4c nhan s6 tién duoc thanh toan trude khi chuyén khoan.
- Khéa dit liéu da thanh quyét toan theo don vi ndm hoc.

Khoa/B6 mon

- T4 chirc thuc thién xac nhén gio gidng theo ké hoach. Trudng bo moén can cu
vao quyét dinh phé duyét hé sb thu nhap ting thém d6i vé6i giang vién theo dinh
muc gio tiéu chuén hang nam; Chiju trach nhiém cén déi gio giang cua ting hoc
ky, nam hoc cho giang vién. Truong hop dac biét phai co giai trinh va dé nghi
bang van ban dugc Hiéu truong phé duyét trude khi thuc hién.

Giang vién

_ Xé4c nhan khéi luong, tinh cht hoc phan, si sb thuc té, gio quy doi huong
dan/d6 4an..; gio quy ddi khac ra gid chuén .... Thoi gian xac nhéan khéi luong
giang day vao cudi méi hoc ky.

Céac don vi 6 lién quan kiém tra khdi luong xtr Iy dit liéu gio giang, ky xac nhan,
khoa dir lidu.

Hiéu trudng ky duyét thira gio nam hoc



[1I. QUY TRINH THANH TOAN THUA GIO

gre| LUUBGTIEN IRINH NOI DUNG TRIEN KHAI CAC MAU VAN BAN PON VI THUC HIEN | THOT GIAN
THUC HIEN : ; ;
1 Thong bido * Huwéng din thanh todn thua gio - Thong béao - Phong Pao tao Tuan 18; 42 |
t,, : * Cap nhét dinh mc gio chuan, gio NCKH dau | Phong TCCB:
7 Cap nhat dinh mic | jnam hoc. Trudng hop o thay d6i dinh muc cp - Mau 01; Mau 02 Ph(‘)ng QLKI—fCN &HTOT Tuén 1; 48;
e A nhat dit liéu bd sung trude 30/7. & Q
v * Giang vién xdc nhin gio giang
o . HK 1:GV x4c nhan khéi lugng gio giang hoc ky 1 - Khoa/B6 mon
giing theo TKB - PDT khoa dit liéu trudc 1.10ay 15/ 1 s : - Giang vién
HK 1, HK 2 | HK 2: GV xéc nhan khéi lugng gio giang hoc ky 2 | Gido vu Tuln 20-22-
3 P ;PGIi;FIZiU)l/‘e}t] khoa duliletu;ruoc noaé/ 20/6 . | M3u 03 - Phong Dao tao
g iy lﬁd— . ¢ khai cdp nhat gitr quy doi, gié huéng - Phong TCCB; Tuln 41-47
Cap nhat quy doi _ GV in nop bang thong tin gio' giang ndm hoc - Phong QLKHCN&HTQ1
‘ e - PDT duyét, khoa dir liéu trudc ngay 30/7
' *Cac DV kiém tra xdc nhén khoi lwgng gidng - Phong Dao tao
S day - Phong TCCB;
4 Kiémtra - - Céac Phong kiém tra dit liéu song song - Phong QLKHCN & HTQT | Tuén 48-50
ey f - Gido vu va céc bén lién quan diéu chinh dung sb - Phong TC-KT
N lidu sau diéu chinh. - Khoa/Bd mon
‘ * Tong hop két xuat dir ligu x 1 ~ex o, s - Phong Dao tao;Phong
R AN -Cac Khoa/Bo mén in, ndp kem co day du chir ky xac :Mau i’-ls Mau -;-43 Ma“l TCCB:Phong QLKHCN & . i
5 Nop thanh toén nhan vao bang tong hop. 3-,5'5 M:lu 3.6; Miiu 3.7va HTQT,' Phong TC-KT; Tuén 48-50
l_ ~ LCac Phong lién quan ky xac nhén bang tong hop. cac Mau 3.x.x lién quan Kho a/é() mon ’
rmehJ ht *Khoa dit liéu, thanh toan )
6 - an 7__Orai _ Phong TC-KT khoa dir ligu, thanh toan truge 15/8. - Phong TC-KT Tuan 48-52
_ Cac Khoa/Bd mén luu trir thao quy dinh J

( Tuan thuc hién theo ké hoach cua nam hoc thuc hién thanh todn thita gio)



PHU LUC: CAC BIEU MAU THANH TOAN GIO GIANG

TT MAu viin ban Noi dung

1 | Miu01 Béng phéduyét dinh mirc giang day cia GV/nim
2 | Mau 02 Bang dinh mirc NCKH ciia GV/ndam hoc

3 | Mau 03 Bing thong tin gio' gidng cia GV

4 | Mau 4.1 Bang tong hop thira gio

5 | Miu 3.1-5(Tinh gio) Bang chi tiét giang day

6 | Méau 3.2-2(Tinh gio) Bang chi tiét Quy d6i/Dd dn/hudng dan

7 | Méu 3.3.2( Tinh gio) Bang chi tiét Quy ddi khac

8 | Miu 3.4 Bing thanh todn truc tiép

9 | Mau3.1-2(TTTT) Bang chi tiét giang day

10 | Mau 3.2-3(TTTT) Bang chi tiét Quy d6i/Pd an/hudng dan

11 | Mau3.3.1( TTTT) Bang chi tiét Quy ddi khac

12 | Méau 3.5 Bdng thanh todn hop dong

13 | Méu 3.1-4(TTHD) Béng chi tiét giang day

14 | Mau 3.2-4(TTHD) Bang chi tiét Quy déi/P6 an/hudng dan

15 | Méu 3.6 Bdng tong thanh todn hop déong cé dinh mikc
16 | Méu 3.1-6(HDDM) Bang chi tiét giang day

17 | Méu 3.2-5(HPDM) Bang chi tiét Quy d6i/D6 an/huéng dan

18 | Méu 3.3.3(HDDM) Bang chi tiét Quy ddi khac

19 | Mau 3.7 Bdng thanh todn hop dong theo tiét

20 | MAu 3.1-7(HD theo tiét) Béng chi tiét giang day

21 | Miu 3.2-6 (HD theo tiét) Bang chi tiét Quy d6i/Po an/huéng dan

22 | Mau 3.3.4(HD theo tiét) Bang chi tiét Quy ddi khac

23 | Huémg dan Hudng dan st dung phan mém tccb.utehy.edu.vn




