BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SPKT HUNG YEN Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: x{dﬁ‘ﬂ/QD-DHSPKTHY Hung Yen, ngc‘zy/ f thang g nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh td chirc hoc lai ciia Trudng Pai hoc S pham Ky thuit Hung Yén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT HUNG YEN

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/201 2/QHI3 ngay 18/6/2012 va Ludt sira
doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc sé 34/2018/QHI4 ngay
19/11/2018;

Cén cie Ludt Ké todn s6 88/2015/QHI3 ngay 20/11/2015 ciia Quéc hdi nuéce
CHXHCN Viét Nam;

Cdn cir Nghj dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu vé viée
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Ké todn;

Can cir Nghi quyét s6 1106/NQ-PHSPKTHY ngay 24/7/2020 ciia Hpi dong trucong
Truong Pai hoc Sw pham Ky thudt Hing Yén vé viéc ban hanh Quy ché T6 chire va hoat
dong cua Truong;

Theo @ nghi ciia cdc ong Trémg phong Tai chinh- Ké todn, Pao tao, Thanh
tra va Phdp ché, Pam bdo chdt lwong va Khdo thi,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy trinh t& chirc hoc lai (g6m hoc
lai, hoc cai thién) ctia Trudng Pai hoc Su pham K§ thuat Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir nim hoc 2020-2021. Moi quy dinh
trude ddy trai véi Quy trinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo. Trong qua
trinh thuc hién néu c6 vuéng méc cic don vi phan hdi v& Phong Pao tao dé dugc
huéng din hozc tip hop bao cdo Hiéu trudng xem xét, giai quyét.

Piéu 3. Céc ong (ba) Trudng céc co s&, phong, khoa, by mdn, toan thé nguoi
hoc thuc Truong va cac don vi lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./. g
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QUY TRINH

T chirc hoc lai ciia Trudmg Dai hoc Sw pham Ky thuit Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-DHSPKTHY ngay thdng nam 2020
cua Truong Pai hoc Su pham Ky thudt Hung Yén)

Piéu 1. Nguyén tic chung

1. Pam béao phat huy trach nhiém cta cac bén lién quan trong xay dung, thuc bién
hé théng té chirc hoc lai ctia Truomg,

2. Xy dung co s& dir liéu ding chung online trén hé théng phin mém phuc vu
chung cho hoat ddng toan truong.

3. Céc b phan, cé nhén c6 lién quan dugc khai thdc sir dung thdng tin phuc vu
cong viéc chuyén mon.

4. Timg ngudi hoc duge dang ky va tham gia hoc lai theo lich ciia Nha trudng,
dam bao hoan thanh t6t chuong trinh do tao.

Piéu 2. Quy trinh t6 chirc hoc lai

Bude 1: Phong Dam bao chit lugng va Khao thi tdng hop va cong khai danh séch
ngudi hoe phai hoc lai cac hoc phin cho dén thoi diém théng béo (HE théng online trén hé
théng phin mém).

Bude 2: Phong Pao tao lap va thong béo ké hoach, thdi khéa bidu (du kién) cac
16p hoc lai dbi véi céc hoc phén chung. Pi véi cic hoc phén co s& nganh, chuyén
nganh do cac Khoa quan ly thi cic Khoa thyc hién cac ndi dung tai buéc nay va gii két
qua vé Phong Pio tao va thong bio dén ngudi hoc.

Buwde 3: Ngudi hoe ding ky hoc lai bing cach np tién hoc lai cho mot hodc mdt sb
hoc phén theo mirc quy dinh (Dbi véi céc hoc phin c6 tir 2 16p dur kién trés 1én, ngudi hoc ndp
tién ghi rd ma 16p mudn ding ky hoc lai). Phong TC-KT 8 chire thu tién.

Budc 4: Phong Dao tao kiém tra s6 ngudi hoc ding ky hoc lai va thong béo chinh
thirc c4c 16p s& tb chire hoc lai, céc 16p hity so véi dy kién tai budc 2 dbi véi cée hoc phén
chung. Déi véi cac hoe phén co s& nganh, chuyén nganh do cac Khoa quén ly thi Khoa thuc
hién c4c ndi dung tai budc nay va gir két qua vé Phong Dao tao. Trudng hop céc 16p bi hiy
so v&i dy kién phai c6 1y do va huéng din ngudi hoc da dang ky (néu c6) thuc hién ndi dung
tiép theo.

Buwée 5: Thue hién ké hoach hoc lai, thi lai.

Bude 6: Thanh toan day hoc lai.

Piéu 3. Trich nhiém cia ngudi hoc

1. Bbi voi ngudi hoc cd nguyén vong hoc cai thién nhimg hoc phén c6 trong ké

hoach du kién tai Buéc 2 Didu 2 thuc hién quy trinh nhu Diéu 2.




2. Déi v6i ngudi hoe cb nguyén vong hoc céi thién nhitg hoc phin khéng c6
trong ké hoach du kién tai Buéc 2 Piéu 2 thyc hién quy trinh nhu Didu 2, khi ndp tién
ding ky hoc cai thién can ghi 15 hoc phén hoc cai thién.

3. Péng tién tai cac phong thu tai cac co s& hodc nop tién vao tai khoan ngén hang
ctia Nha truong. Khi ding ky hoc lai ¢an luu y thoi khéa bidu cic mén chung dé tranh
tring l3p ddi véi nhimg ngudi hoe phi hoc lai nhidu mén.

4. Tham gia hoc lai (cai thién) theo lich Nha trudng cong bé.

Diéu 4. Trach nhiém ciia cic don vi lién quan

1. Phong Pam béo chit lwgng va Khio thi

- Thye hién noi dung cong viéc quy dinh tai Buéc 1 Diéu 2.

- Chiu trach nhiém vé co s& dit liéu vé ngudi hoe phai hoc lai theo két qua thi.

- Chiu trach nhiém phén céng coi thi theo lich thi ctia Phong Pao tao va cac
Khoa da lap. |

- Kiém soat viéc cép nhat diém poc lai tir két qua hoc lai, hoc cai thién.

2. Phong DPao Tao \

- Thyc hién ndi dung cong viéc|quy dinh dbi véi cac hoe phin chung, phdi hop véi
céc khoa dbi véi céc hoc phﬁn co s¢ nganh, chuyén nganh.

tai Budc 2, Bude 4 Diéu 2 dbi véi cac hoc phﬁn
chung, phéi hop v6i cac khoa thuc hién dbi véi cac hoe phén co s& nganh, chuyén nganh.

- Thong bao ké hoach du kién d& ngudi hoc ding ky hoc béng cach ndp tién nhu
ndi dung tai Budc 3, Piéu 2 (online
hién. }

- Phéi hop @& kiém tra, diég chinh ké hoach, thi khéa bidu hoc lai, hoc cai thién
(néu co).

- Huéng dan giai quyét cac|tinh hudng diic biét nhu khéng di 16p, hodc khong c6
trong lich chung nhung ngudi hoe ¢6 nhu céu.

- Lap danh séach céc 16p hoc lai (MAu 2.3TT ) dé cac Khoa td chirc hoc lai va lam
co s¢ thanh toan.

3. Cic Khoa, B mén

- Thye hién ndi dung cong viée tai Bude 2, Budce 4 Piéu 2 dbi véi cac hoc ph?m co
s& nganh, chuyén nganh do don vi quan ly. Giri két qua vé Phong Pao tao.

- P6n dbc, huéng din ngudi hoe ding ky va thue hién ké hoach hoc lai cac hoc phin
thudc don vi quan ly ddm bao ding tién do va giam thiéu tinh trang dé no hoc phén kéo dai
sang cac ki ké tiép.

- Cir can bg theo ddi, phan cong giang vién thuc hién ké hoach hoc lai theo ndi dung
tai Buéc 5, Diéu 2.

- Cin ctr danh sach cic 16p hoc lai (sb 16p, s6 hoc vién, s6 tin chi) xac dinh tong
mirc tién hoc lai, 14p bang thanh todn d6i véi gidng vién va céc don vi theo quy dinh
hién hanh giri vé phong Tai chinh- Ké toan.

4. Phong Tai chinh- K¢ todn

- Thu tién hoc lai cta tirng ngudi hoc ( Hinh thirc: tién mat hodc chuyén khoan).

- Thuc hién ndi dung cdng vi

va céc don vi, c4 nhan lién quan d& phéi hop thuc




- Cudi ngay K& todn phong thu phai déi chiéu va in bang ké danh sach thu tién
tr dit liéu trong phan mém.

- Sau mdi dot ndp danh sach ngudi hoc ndp tién cic mdn hoc cho phong Pao tao
(ca ban cimg, ban mém).

- Tiép nhan hd so thanh todn gdm: MAu 2.1TT; MAu 2.2TT; Miu 2.3TT

(c6 miu kém theo)

5. Phong Thanh tra va Phép ché, Co sé My Hao; Co sé Hai Duwong

- Kiém tra viée td chire hoc lai theo lich phong Pao tao, céc khoa, bd mén da cong bé.

- Kiém tra, gidm sat danh sach sinh vién tham dy hoc, thi, kiém tra.

6. Cic don vi trong truong

Thyc hién céc nhiém vy lién quan dén hoat dong hoc lai theo chirc ning nhiém vu
dé dam bao thuc hién tdt quy trinh 8 chirc hoc lai.
Piéu 5. Tb chire thyc hi¢n

Trong qué trinh thuc hién, cac don vi néu ¢ vuéng méc théng bao vé Phong
Do tao d& duge hudng din hodc tap hop bdo céo Hiéu trudng quyét d}gh./ A
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