BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC SPKT HUNG YEN Péc lap - T do - Hanh phiic
Sé: 384 /QD-DHSPKTHY Hieng Yén, ngay 20 thing 3 nam 2023
QUYET PINH

Vi viéc ban hanh Quy dinh vé céng tic gido vién chi nhi¢m kiém c6 van hoc tap

HIEU TRUGONG TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT HUNG YEN

Can cu Ludat Gido duc dai hoc s6 08/2012/0H13, ngay 18 thang 6 nam 2012
va dwoc stra déi bé sung mot 56 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc theo ludgt s6
34/2018/QH14, ngay 19/11/2018;

Cén cir Thong tw sé 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thing 04 nam 2016 ctia Bé
trucong B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién déi voi
chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Céin cit két ludn ciia Ban soan thdo Quy dinh vé cong tdc gido vién chi nhiém
kiém c6 vén hoc tap dioc thanh 1dp theo Quyét dinh s6 1970/0D-PHSPKTHY, ngay
02 thdang 12 nam 2022 cua Hiéu truong;

Theo dé nghi cia 6ng Truong phong Cong tdc sinh vién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac gido vién chu
nhiém kiém cé van hoc tap tai trudng Pai hoc Su pham K thuat Hung Yén.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir ndm hoc 2023-2024. Bai bé hi¢u luc thi
hanh cac quy dinh truéc ddy cua Nha truong trdi véi Quy dinh nay.

Pidu 3. Cac Ong (ba) Trudng phong T chirc - Can bd, Cong tac sinh vién, Dao
tao, Tai chinh - Ké toan; Trudng/phu trach cac don vi lién quan va Giao vién chu

nhiém kiém C& vén hoc tap, sinh vién céc 16p chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

I'lé.%

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, CTSV.




. ) , , QUY DINH e
VE CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM KIEM CO VAN HQOC TAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56- 355//Q -DHSPKTHY ngayZ0 thang 3 nam 2023)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dodi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé cong tac gido vién chi nhiém kiém cb vén hoc tap
tai truong Pai hoc Su pham K§ thudt Hung Yén.

2. Quy dinh nay dugc ap dung dbi véi vién chirc lam cong tac gido vién chu
nhiém kiém ¢6 véan hoc tap cac 16p sinh vién trinh d dai hoc hé chinh quy, lién
thong trong toan truong.

Pidu 2. Tiéu chuén lya chon gido vién chii nhiém kiém ¢6 van hoc tip

Gi4o vién chu nhiém kiém C& véan hoc tip (sau day goi 1a GVCN) la nguoi
duoc Hiéu trudng giao nhiém vu phu trach mét hodc mot s6 16p sinh vién (theo dé
nghi ctia Truong/Phu trach khoa); l1a nguoi thay mat Nha truong truc tiép to chirc,
quan ly, tu van va hd tro sinh vién trong hoc tap, rén luyén va nghién ctru khoa hoc;
theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién nham giup sinh vién diéu chinh
kip thoi hodc dua ra nhiing lua chon ding dén trong qua trinh hoc tap, rén luyén tai
truong; gitp d& sinh vién trong cac hoat dong hoc tép, rén luyén va tu dudng dao
dtre nhim dat duoc muc tiéu gido duc va dao tao ddng thoi quan ly, huéng din va
chi dao 16p duoc phén céng phu trach. GVCN can c6 du cac tidu chuén sau day:

1. La vién chic d4 hét thoi gian tap su theo quy dinh, c6 dao dirc nghé nghiép trong sang,
161 séng lanh manh, phim chét tdt, gén gfii va thuong yéu sinh vién;

2. Ném vimg dudng 181, chii truong chinh séch cta Pang, phép luét ciia Nha
nuéc, hidu biét va van dung tot cac quy ché vé dao tao, cong tac sinh vién;

3. C6 hiéu biét vé chuong trinh dao tao, nganh va chuyén nganh dao tao cua lop
dugc giao lam cong tac GVCN;

4. Co kha ning tra ctru va khai thac cac thong tin, dit liéu lién quan dén sinh vién
trén hé théng quan ly dao tao cua Nha truong;

5. Thuong xuyén giang day, cong tac tai truong; trong truong hop phai di cong tac
xa truong thi thoi gian lién tuc khéng qua mét thang trong mot hoc ky;

6. Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir mirc Canh cdo tro én.

Piéu 3. Nhiém vu ciia Gido vién chit nhiém kiém C6 van hoc tap

1. Pho bién, gidi thiéu cho sinh vién vé muc tiéu, ndi dung, chuong trinh dao tao
cua nganh va chuyén nganh dang theo hoc; tu vén cho sinh vién vé phuong phap hoc
tap, nghién ctu khoa hoc, dinh hudng nghé nghiép va lua chon tién do, noi dung hoc



tap phit hop. Hudng dan sinh vién khai thac théng tin, dit liéu trén website, thu vién
sb, céng thong tin sinh vién ctia Nha truong.

2. Ciin ¢t vao ké hoach, tién d hoc tap cua 16p chu nhiém dé lap K& hoach cb
van hoc tap cho 16p theo tung thdng, hoc ky, ndm hoc ndp vé phong Céng tac sinh
vién vao dau hoc ky, déng thoi luu vao hd so GVCN.

3. Phéi hop tuyén truyén, phé bién dé sinh vién hiéu va thuc hién nghiém tuc cac
quy ché, quy dinh, ndi quy hoc tap hién hanh, cac ché d6 chinh sach c6 lién quan
dén sinh vién. Phéi hop don déc sinh vién thuc hién nghia vu ndp hoc phi, bao hiém
y té ddy du va ding thoi han theo quy dinh. D& xuét céc bién phép thich hop nham
dua cbng tac sinh vién cua lop, khoa va Nha trudng vao né nép, dam bao cho sinh
vién thuc hién dz‘?ly_ du quyén va nghia vu cia minh.

4. Trudc ngay 25 hang thang, GVCN ding ky lich hop 16p dé phong Cong tac
sinh vién, Trudng co s phan cong vién chuc theo doi, kiém tra. Ngoai ra, GVCN
c6 thé lam viéc dot xudt v6i ban cén su 16p (sau day goi 1a BCS 16p) hodc tb chirc
hop 16p do yéu cdu cong viéc. Lap bién ban hop 16p Iuu vao hé so GVCN, dong thoi
nhdp cdc théng tin bao cao online tinh hinh I6p hoc, chdm nhét vao ngay 05 cta
thang tiép theo.

5. Phéi hop v6i cac Khoa, Phong, Co sd, giang vién giang day cac hoc phén cta 16p
duoc phan cong lam GVCN @ kip thoi ndm bét tinh hinh hoc tip, rén luyén ciia sinh
vién trong 16p.

6. Bao cdo kip thoi véi Trudong/phu trach khoa vé tinh hinh chung cling nhu
nhiing vu viéc bat thuong cua 16p, dé xuit c4c giai phap xir ly. Chu dong lién h¢ voi
phu huynh ciia sinh vién dé giai quyét cac cong viéc lién quan dén sinh vién hodc
tiép phu huynh ciia sinh vién khi dugc Truéng/phu trach khoa yéu cau.

7. Chu tri hop 16p dé danh gia két qua rén luyén, phén loai sinh vién sau moi hoc
ky, ndm hoc. T4 chire viée binh xét thi dua, khen thudng, ky luat d6i v6i sinh vién
trong 10p.

8. Phéi hop giai quyét céc kién nghi, thic mac hodc nhitng vu viéc lién quan dén
sinh vién nhu: danh nhau, tai nan, rui ro, 5m dau dot xudt...

9. Trao dbi théng tin, thong bao két qua hoc tip va rén luyén cta ting sinh vién cho
phu huynh theo hoc ky, ndm hoc. Dbi vai cac 16p sinh vién nam tha nhét can thong bao
téi thidu 02 1an/hoc k¥ (cin cir vao didu kién thuc té clia timg phu huynh hodc ngudi
dai dién gia dinh sinh vién, GVCN ¢6 thé lua chon phuong thirc gri thong tin cho
phu hop).
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10. Ré so4t danh sach sinh vién nghi hoc dai ngay cua 16p, lién hé véi phu huynh
ctia sinh vién trudce khi xét dé nghi ky luat buc théi hoc theo quy dinh.

11.Lap va luu tr@r hd so GVCN thé hién dugc diy du cac nhiém vy, cdng viéc da
thuc hién trong hoc ky, nam hoc.

12. Ban giao day du, kip thoi khi chuyén nhiém vu GVCN cho giang vién khac
theo su phan céng ctia Khoa, Nha truong.

(Céc bidu miu hd trg GVCN thyc hién nhiém vu dugc thé hién tai Phu lyc 2 cla
van ban nay)

Piéu 4. Quyén han ciia Gido vién chii nhiém kiém Cb van hoc tap

1. GVCN dugc moi tham du cac cudc hop:

- Cép khoa khi xét thi dua khen thudng, ky luat, danh gia két qua rén luyén d6i
voi sinh vién thudc 16p duge giao nhiém vu lam GVCN.

- Cép truong khi xét ky luét déi véi sinh vién thudc 16p duge giao nhiém vu lam GVCN.

2. Chi tri cude hop biu BCS 16p; Giam st va don déc BCS 16p, Ban chép hanh
chi doan thuc hién nhiém vu.

3. Thay mit Trudng/phu trach khoa khi dugc uy quyén giai quyét nhiing vu viéc
xay ra trong 16p hodc lién quan dén 16p duoc giao nhiém vu lam GVCN trén co SO
cac quy ché ctia Bo, quy dinh ciia Nha truong.

4. Yéu cau BCS 16p bao céo dinh ky hogc dot xuét tinh hinh trong 16p theo yéu
cAu quan 1y cua Khoa, Nha trudng.

Piéu 5. Quyeén lgi ciia Gido vién chii nhiém kiém C6 van hoc tap

1. Puoc Truéng/Phu trach khoa, phong Cong tac sinh vién cung cap day du, kip
thoi hé théng céc vin ban, quy ché, quy dinh ctia B§, ciia Truong, ctia Khoa...

2. GVCN thuc hién day di nhiém vu va quyén han (ghi & diéu 3, 4 ctia Quy dinh
nay) dugc dé nghi thanh toan tién hd tro 1am cong tdc GVCN theo quy dinh tai Quy
ché chi tidu ndi bd coa Nha truong va duge xem xét trong cac danh hiéu thi dua,
khen thudng.

Didu 6. Tiéu chuén, tidu chi danh gia két qua cong viéc cia Gido vién chi
nhiém kiém C6 van hoc tap

1. N6i dung danh gia va thang diém

Két thuc mdi hoc ky, két qua thuc hién nhiém vu ctia GVCN dugc danh gia theo
cac ndi dung sau day:

1.1. GVCN tu danh gia két qua thuc hién cong viéc dua trén cac mit:



- Tuyén truyén, phd bién cac théng tin, van ban theo yéu cAu ctia Nha truong dén
sinh vién.

- Tu vén cho sinh vién vé phuong phap hoc tép, nghién ciru khoa hoc.

- T4 chuc hop 16p dinh ky va béo céo tinh hinh 16p hoc.

- T chuc dénh gia két qua rén luyén déi véi sinh vién.

- Giai dép cac kién nghi, thic mic cia sinh vién.

- Lién lac va cung cép thong tin, két qua hoc tap, ren luyén cho phu huynh.

- Trién khai cho 16p 1ap va ndp cac van ban, biéu mau; phdi hop dén dbc sinh
vién ndp céc khoan tién theo quy dinh ctia Nha truong.

1.2. Sinh vién danh gia két qua tu van, hé tro ctia GVCN theo cac ndi dung:

- Tu van hoc tap, nghién ctru khoa hoc cho sinh vién (chuong trinh, phuong phap
hoc tap, lua chon nganh/chuyén nganh, huéng nghiép...; xay dung, diéu chinh ké
hoach hoc tép,...)

- T4 chirc sinh hoat 16p va phd bién day du, kip thoi cac théng tin tir Nha trudng
va cac bd phan lién quan.

- T4 chire danh gia két qua rén luyén sinh vién dung quy dinh.

- H3 tro trong viée tu vén, giai dap thic mic cua sinh vién, huéng dan sinh vién
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thudng xuyén lién hé véi 16p dé ndm bét tinh hinh va hd tro kip thi cdc van
dé phat sinh.

(Yéu cau toi thiéu 80% sinh vién trong I6p phai tham gia ddnh gid)

1.3. Khoa/Bd mén danh gia két qua céng viéc cia GVCN theo cac ndi dung:

- T4 chuec sinh hoat 16p va thudng xuyén bdo céo tinh hinh I6p

- Giai dap day du céac thdc mic cua sinh vién ding thoi gian d4 hen.

- Y kién, phan 4nh cta sinh vién déi véi viéc GVCN khong tu van vé thuc hién
ké hoach va 10 trinh hoc tap... hodc khong phé bién céc théng tin vé dao tao, hoc vu
va cong tac sinh vién dén 16p.

1.4. Phong Cong tac sinh vién danh gia két qua cong viéc cia GVCN theo cac ndi dung:

- T4 chirc sinh hoat 1ép duing quy dinh va nop hé so day du.

- T4 chirc thuc hién danh gia két qua rén luyén sinh vién ding quy dinh.

- Pon dbc 16p ndp day du, kip thoi cac khoan déng gop, cac vén ban, biéu mau
theo quy dinh.

- Ty 18 sinh vién bi ky luét budc thdi hoc do tu y nghi hoc trong hoc ky.

1.5. Thang diém danh gia



Tinh theo thang diém 100 (trong d6 diém danh gi4 cta sinh vién 1a trung binh
cong diém cua cac sinh vién trong 16p tham gia danh gia).

Noi dung danh gié va thang diém chi tiét duoc thé hién trong cac biéu miu quy
dinh tai Phu luc 2.

2. Phan loai két qua danh gia

- Tir 90 dén 100 diém: Hoan thanh xuét sic nhiém vu
- Tir 80 dén duéi 90 diém: Hoan thanh tt nhiém vy
- T 50 dén duéi 80 diém: Hoan thanh nhiém vu
- Tir 0 dén duéi 50 diém: Khong hoan thanh nhiém vu
3. T6 chirc danh gia
Két thiic mdi hoc ky, phong Céng tac sinh vién théng bao ké hoach danh gia

vé khoa, bd mén dé trién khai danh gia két qua thuc hién cong tac GVCN cua hoc
ky v6i céc ndi dung va thang diém duge quy dinh tai myc 1, bao gbm:

- GVCN tu danh gia két qua thuc hién nhiém vu ctia minh.

- Sinh vién danh gi4 két két qua tu van, hd trg cia GVCN.

- Khoa/Bd mén dénh gia két qua cong viéc cia GVCN.

- Phong Coéng tac sinh vién danh gia két qua cong viéc cia GVCN; tong hop két
qua danh gia, phén loai va trinh Hiéu trudng ban hanh quyét dinh cong nhan két qua
danh gia cong tac GVCN, la cén ctr dé thanh toan tién hd trg lam cong tac GVCN.

Viéc danh gia va téng hop két qua dugc thuc hién trén hé thong phin mém Essoft
va Cong thong tin gidng vién, sinh vién.

4. Str dung két qua danh gia

Sau mdi hoc ky, cin cit vao két qua phén loai cong tdc GVCN, phong Cong tac
sinh vién dé nghi Hiéu trudng hé trg cong tic GVCN theo hai mirc nhu sau:

- Muc 1. Pugc thanh todan 100% khoan hd tro theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu
nédi bd dbi voi nhitng GVCN “Hoan thanh t6t nhiém vu” tré 1én.

- Mirc 2. Pugc thanh toan 75% khoan hd tro theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu
ndi bd doi véi nhiing GVCN “Hoan thanh nhiém vu”.

- Truong hop GVCN “Khong hoan thanh nhiém vu” s&€ khong dugc hoé trg kinh
phi theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo.

Trudng hop 16p ¢6 thay déi GVCN trong hoc ky thi két qua danh gid ciia GVCN
& thoi diém cudi hoc kp sé dwoc sir dung lam két qua danh gid céng tdc GVCN cua

lop dé xdc dinh mike kinh phi hé tro; cde GVCN ciia I6p trong hoc ky s€ duoc nhdn




khoan hé tro tuong vng voi s6 thang thuc hién nhiém vu theo Quyét dinh giao nhiém
vu lam céng tac GVCN cua Hiéu truong doi voi lop do.

Diéu 7. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Khen thuong: Cén cur vao két qua thuc hién cong tac GVCN, sau mdi nidm hoc,
phong Cong téc sinh vién cht tri phdi hop véi cdc don vi lién quan xem xét dé nghi
Hiéu truong khen thuong.

2. Xtt Iy vi pham: Vién chirc khong hoan thanh nhiém vu GVCN sé& khéng dugc
nhan khoan hd tro lam cong tdic GVCN cua hoc ky do.

Diéu 8. T chirc thue hién

1. Céc ong (ba) Trudng/Phu trach khoa quén ly sinh vién, Truéng phong Cong
tac sinh vién va cac don vi lién quan c6 trach nhiém hudng dan vién churc va sinh
vién thuc hién quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuéng mic hodc cin bd sung, cac don
vi bao cao Hiéu truong (qua Phong Cong tac sinh vién) dé diéu chinh cho phu hqpé;;___
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C 1. HUONG DAN CONG TAC GVCN

<) I\
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a. DO\Y lﬁﬁﬁé‘%ﬂa‘ﬁ’f hir nhét

sinh vién ctia 16p, t& chic bau can bd 16p, can bo doan (goi
chung la Ban can sﬁ 16p - BCS). Phéan céng nhiém vu BCS 16p, 1am 1o mbi quan hé céng
tac gifra Gido vién chu nhiém kiém C6 vén hoc tap va lop sinh vién;

- Gi6i thiéu téng quan vé& Trudong Pai hoc Su pham k¥ thuat Hung Yén, co clu td chirc
ctia Khoa ciing nhu chirc nang, nhiém vu ctia cic bd phan ho tro hoat dong hoc tap, sinh
hoat va giai quyét ché d6 chinh sach lién quan dén sinh vién;

- Gioi thiéu téng quan vé chuong trinh dao tao, co hdi viéc lam va vi tri lam viéc
cuia sinh vién sau khi t6t nghiép cac chuyén nganh dao tao ctia Khoa ciing nhu thu tuc
dang ky va diéu kién xép 16p hoc tép theo cac chuyén nganh dao tao tai khoa;

- Phé bién quy ché phat ngdn, béo cdo, trao ddi thong tin, giai dap thdc méc clia sinh
vién vdi Khoa, Nha trudong va cac b phén li€én quan dén cac hoat dong hoc tép va sinh
hoat cuda sinh vién;

- Huéng dan sinh vién 1ap Ly lich sinh vién, Danh sach sinh vién néi trd, ngoai tru
theo mau quy dinh;

- Huéng dan phuong phap hoc tap, nghién ciru cac hoc phén trong hoc ky;

- Hudng dan nhitng ndi dung co ban cua cac Quy ché, quy dinh hién hanh tai truong
lién quan dén sinh vién;

- Gi6i thiéu nhimg van d& co bén cin lwu ¥ vé& phuong phap hoc tap, phuong phap NCKH;

- Phé bién céc cdng viéc khac theo yéu cu quan ly cua Khoa, Nha truong c6 lién
quan dn 16p (néu co).

b. P8i véi cac 16p tir ndm thit hai

- Bao céo tdng két va phuong huéng hoat dong ctia nam hoc. T4 chirc bau BCS 16p,
phéan céng nhiém vu trong BCS 16p (néu co thay ddi);

- Théng ké danh sach sinh vién con ng céac hoc phé.n tir ddu khoéa hoc, dén dbc nhic
nhé sinh vién ddng ky hoc lai, thi lai vao cac dgt theo ké hoach chung ctia Nha trudng
va cac don vi;

- Huéng dan phuong phap hoc tap, nghién ctru céc hoc phan trong hoc ky;




- Gidi thiéu nhitng thay d6i trong cac quy dinh hién hanh lién quan dén cac hoat
ddng hoc tép, rén luyén cuia sinh vién;

- Trién khai céc cong viéc khéc theo yéu cau quan ly ctia Khoa, Nha trudng c6 lién
quan dén 16p (néu co).

2. Noi dung cudc hop hang thang caa lép

- Panh gia vé tinh hinh chp hanh quy dinh vé hoc tap cua sinh vién trong 16p (viéc
du 16p, tu hoc, thi, kiém tra, hoc lai, thi lai...);

- Dénh gia vé ¥ thtc va tinh thdn tham gia céc hoat déng do Nha trudng va cic o
chtic doan thé phat dong trong thang;

- Pénh gia vé tinh hinh chip hanh quy ché, quy dinh, ni quy hoc tap, ¥ thic t6 chic
ky luat, rén luyén phdm chét dao dirc, quy dinh ndi tra, ngoai tri;

- Phd bién nhiing thay ddi trong cac quy dinh lién quan dén cac hoat dong hoc tap,
rén luyén cua sinh vién;

- Trién khai céc cong viéc khac theo yéu cau quan ly ctia Khoa, Nha trudng c6 lién
quan dén 16p (néu co);

- C6 van hoc tap theo ké hoach.

- Riéng cudc hop 16p vao thang cudi ctia cac hoc ky c6 thém noi dung danh gia két
qua rén luyén cua sinh vién.

3. N¢i dung cude hop thing diu cia hoc ky II

- So két hoc ky I: Panh gia két qua hoc tap va rén luyén trong hoc ky I clia timg sinh
vién va ban phuong hudng, bién phap cho hoc ky II;

- Théng ké danh sach sinh vién con ng céc hoc phén tir ddu khoa hoc, don doc nhic
nho sinh vién ding ky hoc lai thi lai vao cac dot theo ké hoach chung ciia Nha truong
va cac don vi;

- Huéng dan phuong phap hoc tap, nghién ciu céc hoc phén trong hoc ky;

- Phé bién nhitng thay ddi trong cac quy dinh hién hanh (néu c6);



PHU LUC 2. HE THONG CAC BIEU MAU

A. DANH MUC BIEU MAU

1. Thong tin sinh vién

a. Danh sach sinh vién 16p hanh chinh Médu_01

b.

C.

Théng tin sinh vién 16p hanh chinh Mdu_02
Bang téng hop két qua hoc tap 16p theo hoc ky, nam hoc Méu_03

2. Biéu mau bao cdo thang, ¢o van hoc tip.

fl. @ 2

@ o

h.

Nhat ky tu vén sinh vién Mdu_ 04

Ping ky lich sinh hoat 16p hing thang (theo 16p) Mdu_05
Tdng hop lich sinh hoat 16p hang thang (toan truong) Méu 06
Bién ban hop lop Mdu_07

Bao c4o tinh hinh 16p hoc hing thang (theo 16p) Mdu_08
Téng hop tinh hinh 16p hoc hing théng (toan truong) Mdu_09
Ké hoach ¢b van hoc tap Mdu_10

Bién ban hop 16p (v/v ky luét sinh vién) Mdu_11

<A = , .o r A > ~ A . oA
3. Bieu mau danh gia ket qua rén luyén sinh vien.

a.

b

Bang tong hop diém rén luyén theo 16p Méu 12
Bang téng hop diém rén luyén theo khoa Mau 13

4. Biéu mAu giri thong tin sinh vién vé gia dinh.

a

b

Théng bao vé tinh hinh hoc tap, rén luyén (gitra ky) Mau 14
Théng béo vé tinh hinh hoc tap, rén luyén (cudi ky) Mau 15

5. Biéu miu danh gia két qua thue hi¢n cong tac GVCN.

GVCN tu danh gia (40%) Mau_16

Sinh vién dénh gia GVCN (25%) Mdu_17
Khoa/BM déanh gia GVCN (15%) Mdu_18

Phong CTSV danh gia GVCN (20%) Mdu_19

Téng hop két qua danh gia cong taic GVCN Mau_20



6. CAc mAu biéu dwgc gan trén cong thong tin GVCN, sinh vién va céc
bo phén lién quan, thuc hién theo tirng vai tro nhw sau:

6.1. Pdi véi GVCN:

Méu 01, Méu 02, Mdau_03: GVCN tai vé lay théng tin.

Mau 04: GVCN lap khi cé ndi dung

Mau_05: GVCN dang ky hop 16p online (trudc ngay 25 hing théng)

Méu_07: GVCN lap sau mdi budi hop 16p va luu hé so GVCN.

Méu_08: GVCN nhap béo céo online sau khi hop 16p.

Méu_10: GVCN lap va lam can cir thuc hién, luu hd so GVCN, déng thoi
nop vé phong CTSV vao d4u mdi hoc ky dé theo dai.

Mau_11: GVCN tai vé phuc vu viéc xét 1y luat sinh vién khi can.

Mau_12: GVCN nhép online.

Maéu_14: GVCN st dung dé gri théng tin sinh vién cho phu huynh vao gitta
hoc k¥ (4p dung déi véi 16p nam thir nhét)

Mau_15: GVCN str dung dé gii thong tin sinh vién cho phu huynh vao cubi
hoc ky.

Mdu_16: GVCN tu danh gia két qua thuc hién nhiém vu.

6.2. Di voi sinh vién:

Mau_17: Sinh vién dénh gia online.

6.3. Khoa/By mon:

Mau_18: Khoa/Bé mon danh gid online.

6.4. Phong Cong tac sinh vién:

Mau_19: Phong CTSV danh gia online.

Mau_06, Mdu 08, Mdau_13, Mdu_20: phong Cong tac sinh vién tong hop.

10



B. BIEU MAU CHI TIET

Mdu 01
DANH SACH SINH VIEN LOP HANH CHINH
MaA [6p:...ceecunennen. Khoa hoc: ................ Hoc ky: vvvvieeee WAL HOC o oni scmis o
STT | Ma SV | Ho va tén fi’fhy Gi6i tinh Ghi chi
1
2
Mau 02
THONG TIN SINH VIEN LOP HANH CHINH
ME 10p?....ss00805 005 Khoa hoc: ...ccoeeneenn. HOC kY2 veressearimisass Nam hoc: ................
Sé tidn | SO ,
sTT | Masv | Hova | Nedy | po o opg| hoe | Diachil po ;) | S0 dien
ten sinh X phan | lién he thoai
con no
¥ | o
1
2
Mau_03

BANG TONG HQP KET QUA HQC TAP CUA LOP HANH CHINH
(theo mau hién hanh cia phan mém ESSOFT)

KET QUA HQC TAP KY

TONG HOP PIEM HOC KY

DANH SACH HQC PHAN

tén

KY THU 1 . . )
= = = KET QUA HOC TAP
HOC PHAN Hoc phan 1 Hocphdn2 | ......
SO TIN CHI
Ho " : ,
5 i X Ngay - £ 5 £ Xép | S6.TC | So.TC | HP
Ma SV va Lop fary H10 | Chit | S6 | HIO | Chtr | SO TBCHT logi | TLug HT No

11




NHAT KY TU VAN SINH VIEN

Mdu 04

Hoc ky: cvveneeen. Nam hoc: ....ooeuneee.
Vén dé
. .\ - . £ aen sinh vién .
STT Ngay/?m Ma H(_: va So dle;.n cAn tur Noi di’mg Ghi chi
tw van SV ten thoai £ tw van
: van,otrao
doi
1
2
Madu 05

PANG KY LICH SINH HOAT LOP HANG THANG (theo 16p)

Ma R Ngay/gio X .
STT | Khoa | vien | BO®M | yon | sisé | tdchac | EPOMNK ) opr ng
. GVCN " to chirc hop
chire hop lop
1
2
Mau 06

TONG HOP LICH SINH HOAT LOP HANG THANG (toan truong)

Ma . Ngay/gio N
STT | Khoa | vien | HOR | yon | sisé | € chie | SPOREMOK | o ong
: GVCN ’ to chirc hop
chire hop l6p :
1
2

12




Mdu 07

TRUONG PHSPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA . oocmsinsmmmsavss Péc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BANHOPLOP ...
Thang ... nam 20...

Hom nay ngay .... thang .... nim 20..., vao hdi ..... gior ..., 16p ......... tb chirc hop tai
phong ....... dé téng két cong tac thang ........ va trién khai mot s6 hoat dong trong thang .....
I. Thanh phéin tham dw

1o GBI coossmssmmmsmemsssssmsmmputpmismes
L7y ok - | O —
Cung toan thé sinh vién 16p ............ , S§ SO v, , 56 sinh vién c6 mat: .................

S6 sinh vién vang mat:................ (néu cé thong ké theo bang sau)

STT | Hova tén Nk 2P khffz hsh”y e Lydoving | Ghi chii

1
2

I1. N§i dung

~GVCN thionis a0 k& Hoath, NB1 QUNE CUGE OB ...ers.essensessasssossisisnssinssssosiasisssisssiassmismsmsssssinsias
- C4n bd 16p, can bd doan bao céo, tdng két mét sé hoat dong ciia 1op da thuc hién trong thang
....... va trién khai ké hoach td chirc cac hoat dong cia 16p trong thang .............fveceeeiceriiecieennnn.

- Y kién phat biéu ctia cac thanh VIEN trong IOP: .....eevveeeervieeeieeeieiece et
- GVCN dénh gia két qua hoat dong thang ...va trién khai ké hoach hoat dong thang téi trén cac
ndi dung (tinh hinh hoc tip, nghién ctru khoa hoc cta 16p; van d& ndi tri, ngoai trii ctia sinh vién;
tham gia hoat dong doan thé, NZ0al KROA,..): oo
- GVCN trién khai ndi dung C6 van hoc tip vi 16p trong thang ........c.evvevriveeiieeeiieeercieiennens
I11. Két ludn

Cudc hop két thic vao hoi ..... gid .... cling ngay. /.
CHU TRi THU Ki
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)



BAO CAO TINH HINH LOP HOC HANG THANG (theo 16p)

Mau 08

Noi dung

Ma | L sgov |Clinhdd | Kién |

STT | Khoa | vién tlotcn Lép isé | ving AACT nghi Ghi

. GVCN khai cialéop | chad

chire hop P
trong (néu co)
cugc hop
1
2
Maéu 09
TONG HQP TINH HiNH LOP HQC HANG THANG (toan trudng)
Noi dung ]

NgAay Ma a _ | Sésv chm'l; - Klel.] .
STT | ™P | Khoa | vién Ho tén Lé Si vin trién nghi Ghi
béo "l GgveN | P | s € | Khai | cialép | chd

" chire hop x5

cao trong | (néu co)

cudc hop
1
2

14



Mau 10

TRUONG PHSPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA........c.c.......... Poc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH CO VAN HQC TAP

Hoe K oridessmsos Nam Boer ommssames
1. Thong tin chung
- Ho t€n giang Vien: ........ccccoevveviiiivieiiicniien,
-Malop: oo [T S———
= STSO: e, iy 153 S — o |1
- Ké hoach hoc tap hoc ky ..... nam hoc .......oeevvennnnnee. theo thoi khoa biéu:
STT Tén hoc phan 86 TC, s6 Giang vién Ghi cht
tiét/tuan

1
2

2. Ké hoach ¢6 vén hoc tap

Ghi ré néi dung cé van hoc tép va nhiing van dé can luu y trong tirng thang
cua hoc ky:

- Nhitng vdn dé can heu y véi [op dé dam bao thuc hién ding tién dé hoc tdp
theo ké hoach dao tao ciia Nha truong, cac Khoa, B6 mén (vi du nhw thoi diém hoan
thanh viéc dang ky tién do hoc tdp, bao vé dé an, thuc hién cdc chumg chi, chung nhdn
chudn déu ra theo quy dinh; thoi han can hoan thanh cdc diéu kién vé diém dé xét hoc
tiép, ngirmg hoc théi hoc, xép chuyén nganh, diéu kién lam DTAN; phuong phdp hoc
tép va nghién citu khoa hoc; cdc ndi quy, quy ché vé dao tao do Nha truong, Bé gido
duc & Dao tao ban hanh dé nghiém tuc thuc hién ...);

- Nhitng méc thoi gian can hoan thanh viéc déng cdc khodn dong gop theo
quy dinh (tién Hoc phi, Bao hiém y té, Hoc lai/ Thi lai )y

Théng/

STT Nim Noi dung (Du kién) Ghi cha
1
2
Hung Yén, ngay thang nam 20...
TRUONG KHOA/ BQ MON NGUOI LAP
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

15




Mau 11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

€ 5 [0 7. OO ———— e —
¢ T Doc lap - Tw do - Hanh phic
Hung Yén, ngay thang nam 20....
TRICH BIEN BAN HQP LOP
Viv Xét ky ludt sinh vién ............ccooceeneneennn.

Thon, 2ians aeassmwmmssasnmnessnpioss
Dia GM: oo,
Thanh phéan tham du:

- U I s s v

- Vang mati............. Colydoi.connnnn..e. Khéng ly do:..ooooeeeinnnnnn.
Chil t02 (GVCN): ..t
Ty Ry (L0 TrrOMEYs oo s i R RS G e TR R
N§i dung:

- Chu toa tuyén bd 1y do: Xét ky Tuat Sinh VIEN ......vvevvevereeerssieisnsenereseseeeeseeeenene
TLOH, DT VL, DIVIIN. . s o o B SV TS T R SR AT NSO e8a

- Sinh vién vi pham doc ban tu kiém diém va tu nhan hinh thic ky luat (b6 qua néi
dung nay néu sinh vién da bé hoc):

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Bién ban da thong qua tap thé 16p, dugc moi thanh vién nhat tri va khong ai co y
kién gi thém.

Budi hop két thuc vao hdi:................... cung ngay.
CHU TOA CUQC HQOP THU KY CUOC HOP
(Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

16



Mau 12

TRUONG PHSPKT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
|45 07, e ——— Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG TONG HQP PIEM REN LUYEN

1,5 F: W6 ) o — Hoe ke o Néam hoc: .....u..
e (@] on < v
n(% «(% P(C% l‘(c%1 "<§
sTT| M8 | povaten |8 | Z | 8 | 5| & | & | Téng| XépLoai
SV ' sinh = ot 51 =51 = :
QL <L o | 2 2
~ = ~ ~ =
1
2
Loai Xuit sic = .../..=..% Loai T.Binh =../..=...%
Loai Tét = ../..= .. % Loai Yéu = ../.=..%
LoaiKha =../..= .. % LoaiKém =../..=..%
Hung Yeén, ngay ...... thang ...... nam 20...
TRUONG KHOA GVCN LOP 'LOP TRUONG
(Ky, ghird ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

17




Mau 13

TRUONG PHSPKT HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA .................. Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG TONG HOQP PIEM REN LUYEN THEO KHOA

Tén khoa: ......... Hocky: ......... Nam hoc: .........
TT |Malép| MaSV Ht‘;:a Nigsiy sinh D‘lfl';’é;e“ Xép loai
|
2
(Danh sach nay co .... nguoi)
Téng hop két qua:
Loai Xuét sic 0 %
Loai Tét 0 %
Loai Kha 0 %
Loai Trung binh 0 %
Loai Yéu 0 %
Loai Kém 0 %
Téng : 0 0%
LANH PAO KHOA NGUOI LAP BANG
(Ky, nghi ré ho tén) (Ky, nghi ré ho tén)

18




Mau 14

TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KO ..o s vanmenngioy s o Doc ldp — Tw do — Hanh phic

‘ THONG BAO
Vé tinh hinh hoc tip, rén luyén ciia sinh vién

Kinh giti Ong/ Ba: ...ovvvueeiiieeeeeiin

I8 phu huynlb elia em: compamnemenss 2411 17 R ——
MaSV: e, | 55, ;S OR—————

Khoa .....coooveviiiiiiiiiieieeee , Truong Dai hoc Su pham K§ thuat Hung Yén xin tran

trong thong béo tdi Ong/ Ba vé tinh hinh hoc tdp va rén luyén gilta hoc ki ...., nim hoc

20780 VBEM oomismpmmmpinvs s nhu sau:
- Téng s6 hoc phin tham gia hoc tap: ...........
- 86 bubi nghi hoc: .................
= LUU Y (FBU CO) oot

Dé biét thém thdng tin chi tiét vé tinh hinh hoc tip va rén luyén cta con em minh,
xin Ong/ Ba vui long lién hé vd&i giao vién chi nhiém cua 16p 1a thdy (cd)
) dién thoai: ......cccceveevierieeennn, CEmail: .,

Ong/ Ba ciing c6 thé truy cdp vao website www.utehy.edu.vn hodc website cua

Ehoa:oussnsnusonnsss s (WWW. ..... utehy.edu.vn) dé biét thém thong tin vé céc hoat dong

cua con em minh trong thoi gian hoc tdp va rén luyén tai truong.
Khi c6 su thay doi vé dia chi lién lac hodc s6 dién thoai, dé nghi Ong/ Ba théng bao
dé chiing t6i tién lién lac va trao dbi thong tin.
Xin tran trong cam on!
Hung Yén, ngay  thdang nadam 20...
GIAO VIEN CHU NHIEM LOP
(Ky, ghi ro ho tén)

19



Méu 15

TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ... Poc lap — Tw do — Hanh phiic

o THONG BAO
Vé ket qua hoc tap, rén luyén cia sinh vién

Kinh giri Ong/ Ba: ................

La phu huynh ciaem: ........................ BIND BRAY o snemsmisss
B BV csusininsinn s LOp: oo,
Khoa ..cccovvveiiieiiie, , Truong Dai hoc Su pham K¥ thuiat Hung Yén xin tran

trong théng bao téi Ong/ Ba két qua hoc tap va rén luyén hoc ki ...., nam hoc 20... - 20...

CUA €M veee weverererererranananens nhu sau:
ST Y S6 | Diem ST A So Piém
7 | Hoeephan oo T ] 1 | HeePhm e i | TL
1] ] .. 4 ..
2| | 5
3 .. 6 |..
(LB Diém dat lan thi dau; TL: Piém chua dat, phai hoc lai)

Xép loai hanh kiém:

Piém Trung binh chung hoc ki:

S6 HP phai hoc lai:

S6 budi nghi hoc trong hoc ky:

Tién hoc phi: Thoi han ngp hoc phi:

LU Y (FEU CO) ..o

Dé biét thém thong tin chi tiét v& tinh hinh hoc tap va ren luyén cia con em minh,

xin Ong/Ba vui long lién hé véi gido vién chi nhiém cta 16p 13 thdy/ 6 ..oveeverveeveeree.
theo sb dién thoai: ........o.o........ ,Email: .

Ong/Ba ciing c6 thé truy cap vao website www.utehy.edu.vn hodc website ciia Khoa

............................................ (WWW...............utehy.edu.vn) dé biét thém thong tin vé cac

hoat dong ctuia con em minh trong thoi gian hoc tp va rén luyén tai truong.

Xin tran trong cam on!

GIAO VIEN CHU NHIEM LOP
(Ky, ghi ro ho tén)
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GVCN TU PANH GIA KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU

Mau 16

. . 2 PO " Thang | Piém
STT| Noi dung danh gia Két qua thuc hién diém | dénh pis
Tuyén truyén, phd bién | Khong thuc hién 0
11 cac thong (in, van ban Cé thuc hién nhung chua day 3
" | theo yéu cau cia Nha du, kip thoi
truong dén sinh vién Thuc hién day du, kip thoi 5
Tu van cho sinh vién vé | Khong thuc hién 0
1.2. | phuong phéap hoc tép, C6 thuc hién 3
nghién ctru khoa hoc Thuc hién tbt 5
Khong thuc hién 0
T6 chirc hop 16p dinh ky | C6 thuc hién nhung chua day 3
1.3. | va bdo céo tinh hinh [6p | du, kip thoi
hoc Thuc hién day du, ndp bao céo 5
ding ké hoach
Khong thuc hién 0
T6 chuc danh gia két C¢ thuc hién nhung chua dung 3
1.4. | qua ren luyén doi vai tién do, con sai sot
sinh vién Thuc hién ding tién do, dam 5
bao chinh xéc
Khong thuc hién 0
Lién lac va cung cap C6 thuc hién nhung mét sd
thong tin, két qua hoc phu huynh chua nhén dugc 3
Ll | o = " AL o1
tap, ren luyén cho phu thong tin
huynh Tét ca phu huynh déu nhan
A 5
duoc thong tin
Khong thuc hién 0
16 Giai dap cac kién nghj, | C9 thuc hién 3
" | thdc méc cua sinh vién | Giai dap day du, dung hen va
dap ung yéu cau >
Trién khai cho 16p 1ap | Khéng thuc hién 0
va nop cac van ban, bi€u | C6 thuc hién nhung chua diy 5
17 mau; phdi hgp don doc | du, kip thoi
"7 | sinh vién ndp cdc khoan
tién theo quy dinh cia | Thuc hién ddy du, kip thoi 10
Nha truong.
Piém tong: 40
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Mau 17

SINH VIEN PANH GIA VE KET QUA TU VAN, HO TRO CUA GVCN

xs ’ e K % N Thang Piém
STT 1\1191 dung danh gia Mirc dg hai long diém | dénh o3k
Tu van hoc tap, nghién ciru khoa | Rét khong hai long 0
hoc cho sinh vién (chuong trinh, Khéng hai long 1
21 phl‘m'ng phéP hoc‘tép, lua' chon Binh thuong )
nganh/chuyén nganh, huéng N Hai 1o 3
nghiép...; xay dung, di€u chinh ké Kl ng
hoach hoc tép,...) Rat hai long 5
i ;(t A [CIE B
GVCN th chifo sivh hagtlopva | p0ng hal léng :
Xogvd gk gn as cdlae g Khong hai long 1
29 pho bién day du, kip thoi cac Binh thu? >
' thong tin tir Nha truong va cac 1n ‘t uong

bo phan lién quan dén sinh vien | Hailong 3
Rat hai long 5
R4t khong hai long 0
GVCN t6 chirc danh gia két qua | Khong hai long 1
2.3 rén luyén sinh vién ding quy Binh thuong 2
dinh Hai long 3
Rét hai long 5
< : .| Rét khong hai 1¢ 0

GVCN Ho trg trong viéc tu van, - - on\g ‘a .—F
41 dép thic méc cia sinh vid Khong hai long 1
24 giai dap thac mac cta sinh vién, Binh thuon 2

) hudng dan sinh vién giai quyét - g

thit tuc hanh chinh. Hai long :
Rat hai long 5
Rét khong hai long 0
GVCN thuong xuyén lién hé véi Khong hai long 1
2.5 16p d¢ nam bat tinh hinh va ho Binh thuong 2
trg kip thoi cdc van dé phat sinh | Hai long 3
5

R4t hai long

biem tong:

N
9}
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Mau 18

KHOA/BQ MON PANH GIA KET QUA CONG TAC GVCN

) Than Piém
STT Tiéu chi Kétqui danhgia | 208 | danh
gia
T4 chific sinh hogt lop ya, . | ~ong e hign 0
3.1. | thuong xuyén bdo cao tinh | Cé thuc hién 3
AU AR, Thye hién day du 5
Khong thuc hién 0
Glai ddp day du cic thde "o By 3
3.2. | mdc cua sinh vién ding
thoi gian da hen. Giai dap day du, ding 5
hen va dép ing yéu cau
Phan 4nh ctia sinh vién vé C6 tir 02 truedng hop phan
ia 5 5 . e : 0
viéc GVCN khoéng tu van | 4nh trd 1én
vé thuc hién ké hoach va
3.3 | 16 trinh hoc tdp.., hodc C6 01 trudng hop phan 3
khong pho bién cac thong anh
tin vé dao tao, hoc vu va . o
cong téc sinh vién dén 16p. Khéng c6 phan énh .
Piém tong: 15
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Maéu 19

PHONG CTSV PANH GIA KET QUA CONG TAC GVCN

) Than Piém
STT Tiéu chi Két qua danh gia 1208 | danh
diém i
gia
Phéi hop don déc 16p nop Khong thuc hién 0
day du, kip thoi cac khoan C6 thuc hién nhung chua
4.1 . AR, e e 3
dong gop, cac van ban, bieu  Kip thoi
mau theo quy dinh Thuc hién tét 5
o . Khong thuc hién 0
49 To ch}rc 51r}h }Aloat }op dl{l’lg . | 1C6 thy hién 3
quy dinh va ndp ho so day du. —
Thuc hién tot 5
Khoéng thuc hién 0
T4 chirc danh gia két qua rén | Co thuc hién nhung chua
4.2. 2 = 3 o ; . 3
luyén cua sinh vién ding quy dinh
Thuec hién tét 5
1% 18 iy vl b kb C6 > 10% sinh vién 0
ylesimvien by luat = F g 506 dén dudi 10%
4.4 | budc thdi hoc do tu y nghi A 3
. sinh vién
hoc trong hoc ky - ) ;
Duéi 5% sinh vién 5
Diém tbng: 20




Mau 20

TONG HQP KET QUA PANH GIA CONG TAC GVCN

Piém
Piém | SV ] Diém
Mi , GVCN | dénh | Piém LD | phong | ..z £
STT | Khoa | vién g{’,tcel: Lép| tw | gis | khoa/BM | CTSV ?gflm ﬁi‘:
chire dsnh | (di | danhgia | danh g :
gia quy gia
dbi)
1
2
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