
BO MAO DVC VA DAO TAO 	OCING HOA XX HOI CHU NGHIA VIET NAM 
TRUING DAI HOC SPKT HUNG YEN 	DQc Ip - Ty do - Hanh pink 

S6:294 /QD-DHSPKTHY 	 Hung Yen, ngay20 thang 12 nam 2020 

QUYET DINH 
vfec ban hinh Quy dinh thuc hien thil ttic hanh chinh theo ur che nai)t cfra 
phyc vy nguti hyc cüa Trutng Di hgc Sir phpri  icsr thdt Hung Yen 

HEW TRUING TRUING DA! HQC SU' PRAM THUAT HUNG YEN 

Can ca. Luat Giao dyc dgi h9c ngay 18 thcing 6 nam 2012 va Ludt siva 
de4b6 sung mat s6 clieu ctia Luat Gicio dye dgi hpc ngay 19 thang 11 nam 2018; 

Can de Thong tie s6 01/2018/TT-VPCP, ngery 23/11/2018 cita Chinh phti ve 
Throng dein thi hanh met se quy dinh ctia nghi dinh se 61/2018/CD-CF ngay 23 
thang 4 nam 2018 dice chinh pith ye thyv hien ca che mat dm, mat dm lien thong 
trong giai quyit thá tyc hanh chinh; 

Can at Thong tie lien tich se 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 
cica Bô Gicio dye & Dao tgo va BO Nei yy ye huang dan thyv hien quyen tie chic tu 
chiu trach nhiem ye dux hien nhiem yy, to civic be may, bien che del vai don vi se 
nghiep c6ng lap giao dye ya dao tgo; 

Can thQuy chi Te cht'ec va Hogt clang diet Truring Dgi hoc Ste phgm kj, thuet 
Hung Yen ban hanh‘kem theo Nghi quyet se 1106/QD-DHSPKTHY ngay 24 thang 7 
nom 2020 clia Hai clang tneemg Truring Dgi h9c Ste phgm 1(9 thuç2t Hung Yen; 

Can ar bien ban cuac hpp Ban sogn thcio quy dinh ye thz:ec hien thic ttic hanh 
ehinh theo ca chi mat clea phyc vy nguai hoc cua truang DHSPKT Hung Yen; 

Theo dea nghi cita Ong Truang phong Cong tcic sinh Wen. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh Quy dinh v dux hi'en thia We hanh chinh theo at eh e met dm 

phuc vv ngtred h9c eña Truang Dai h9c Su pharn Kjr thuat Hung Yen. 

Dieu 2. Quyet dinh nay có hieu Ii,re Ice tr ngay kY. Nhfing quy dinh truac day ye 

flip hien thit tue hanh chinh dai vol ngued h9c trai voi quy dinh nay du bi bãi bo. 

Dieu 3. Cac Ong/Ba Tnrong cac don vj, vien chirc, nguai h9c va cac don vi, cd 

nhan có lien quan chju trach nhiem thi hanh Quyet dinh 

Noi nh(tn: 
- Mar dieu 3; 
- Lau: VT, CTSV. 



BO GLk0 DVC VA DA° TAO 	CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM 

TRUONG HAI HQC SPKT HUNG YEN 	DQc Isop - Tv do - Hynh  pink  

QUY DINH 
viEc thvc hiEn thu tic hanh chinh theo co' che melt cira phyc vy ngithi hgc 

ti Trirerng Di hgc Sir phym Kjer thu4t Hang Yen 
(Ban hanh kern theo Quyit clinh so:2371y ngity 10 thcing 12 nom 2020 

cüa Hieu &yang Trucing DO hoc Sus phgm K9 thucit Hung Yen) 

Chircrng I 

QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phym vi va dOi tirvng áp dyng 
Van ban nay quy dinh cac nOi dung thuc hien viec tiep nhan va tra ket qua 

giai guy& thfi tie hanh chinh theo ca eh e mOt cita dei vâi sinh vien, hoc vien (sau 

day goi chung IA nguiyi h9c) cüa Truemg Dai hpc Su pham Ky thuet Hung Yen, bao 

gem: quy dinh chung; trach nhiem cila ngtrai hoc va vien chirc lien quan; nOi dung, 

quy trinh thuc hien; trach nhiem cüa cac don vi; dieu khoan thi hanh. 
Viec thuc hien ca cha mOt cüa dirge tien hanh tling buck va hoan thin 

den. Buoy du, Nha truang ch9n mOt se Gong viec ca ban va trien khai plipc vy 

ngued hoc sau do ma rOng cho pha hap von tinh hinh thgc ed. 
Ca the mOt dm, mQt cfra lien thong dirge áp dung d6i voi tat ca cac tha 

tpc dirge neu tai phi 1e ctia quy dinh nay va cac nQi dung c8ng viec, th6 tic lien 

quan den nguesi hoc do Hieu truemg you can. 

Dieu 2. Giai thich tir ngcr 
Ca che mOt cua IA ca che phei hop giai guy& cOng viec cüa cac phang, Ichoa, 

b0 mon, trung tam (sau day goi chung la don vi) thuOc trach item, them quyen cua 

mOt hoc nhieu don vi trong Truemg; tAt ck cac thu tpc tic huang den, tiep then he 

so den giai quyet va tra ket qua den nguai hoc dirge thuc hien tic mOt &au m8i la BO 

phan mOt eàa tai phong Cong tac sinh vien (BO phan mQt dm). 

Dieu 3. Myc dich, yEu ciu 

1. Myc dich 
Tao dieu hen thuan 19i dei veri nguai h9c tong viec trao dai va tiep nl*i thong 

tin, giai quyet tha tpc hart chinh lien quan den cac dun vi trong Nha throng. 
COng lchai, minh bach, tiet kiem, don gian h6a cac thu tpc hanh chinh lien 

quan d'en ngued h9c. 



De cao 9 thac trach nhi'em cim m6i vien chirc va ngueri lao dOng d6i veri 

ngueri hoc. Nang cao k9 nang xa 19 caz thit tyc hanh chinh cüa dei ngü vien chic 

va ngueri lao Ong trong Nha tnremg. 
Nang cao chat luong phue vu, tisk kiem theri gian, dam bao sin  hai long dm 

ngtrai hoc va ck cá than tham gia thue hien thil tiic hanh chinh. 

2. Yeu cAu 
Quy trinh giai guy& cong viec theo ca che met eira phue vu ngueri hoc phai 

dugc trien khai theng nhat, deng be trong. toan trueng; 06 sr phei hop chat che 

gala cac dcm vi lien quan clued sr chi dao cüa Hi'eu tnremg. 
- Cac dcm vi chic nang xay dung quy trinh, thu tic, nOi dung c8ng viec va 

niem yett c8ng khai tai dcm vi; thOng bao reng rai d ngueri hoc va nhtmg ngutri lien 

quan duce biet va thue hien. 
- Ngueri h9c khi 'Tang k9 giai quyk c8ng viec thuOc cac Ira vue dã quy dinh 

du phai qua BO phan met Giza. NOp 116 sava nhan lai ket qua giai quyat tha tue tai 

BO phan met cfra thee quy trinh vá tiled gian dug° quy dinh tai cac phu lc eüa 

Quy dinh nay. 
BO phan met elm va cac don vi 06 trach nhiem giai quyet cong vice cUa 

ngueri hoc thee dung quy dinh elm Nha truerng. 
BO phan met dm phoe vy. ngueri hoc do phi:mg C8ng tic sinh vien lam du 

mill quan 157. 
Dieu 4. Nguyen tic OM quyet cling viec 

Giai quyat cong viec kip then, dfing than quyen, dung quy che dao tao vã 

cac quy dinh lien quan den nguai hoc, vien chlre va nguai lao ging trong Nha 

twang. 
Giai guy& thit We hanh chinh kip thai, nhanh chOng, thuan tin, ding phap 

luat; dam bao ding b'ang, binh clang, lchach quan, c8ng khai, mirth bach va c6 scr 

phOi hop chat che gift cac don vi trong Nha truemg. 
Khong lam phat sinh chi phi thue hien thil Wc hanh chinh ngoai cac quy dinh 

cUa Nha truang. 
Quy dinh rO trkh nhiem elm vien cht're va cac don vi lien quan trong viec tiEp 

nhan va xü lY the thit tçic hanh chinh phuc vu ngued hoe tai BO phan met cua. 

Cac dun vi va cá nhan lien quan can phi hop tat de giai quyat ding viec 

nhanh gem, dung thin gian, diang trinh tu v6i tinh than trach nhiem cao, het long 

phue vu ngu6i hoc. 
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Chtrang II 

TRACH NHIEM CIJA NGITO1HQC VA CAC BEN LIEN QUAN 

Dieu 5. Trach nhiem ciia ngiroi hgc 
- Chiu nth nhiem v'e nal dung thong tin cung cap va yOu cau sir dung dich vv. 

- Nguai hoc Tan lien he, you &au giai quyat ding viec va nhan kat qua phai 

mang theo the sinh vien, the hcoc vien hoc gidy t& thy than c6 dan anh; di ved ding 

viec c6 ghi giay hen tra kat qua thi phai mang theo giay hen. 
Nguari hoc thvc hien thii tvc hanh chinh c6 trach nhiem dan nhan giAy ta 

theo lich hen (nu c6). Truemg hop ngued hoc dang k1 ma khong den than se N 

danh gia va thfre lchi xet dim ren luyen cua hoc lcY/nam hoc tucmg Ung. 

Dieu 6. Trfich nhiem ciia BO ph4n mOt cira vl vien chat thgc hien till" 

tyc hanh chinh mOt cfra 
Trfich nhiem ciia BO phOn mt cira 

- Lam d'Au mai phoi hop veil cac don vi d xay dvng,  cong lchai, cap nhat cac 

quy trinh va biau mk giai quyat thu tvc hanh chinh dai voi ngued h9c. 

- Phan ding vien chirc trvc d tip nhan cac ha so, thii tuc; phai hop giai 

guy& va tra kat qua dan ngued hoc tai BO phan mat dm. 

Trfich nhiem cfia vien chfic thgc hien thii tyc henh chinh mt cira 
Vien chirc thvc hien dill tiic hanh chinh mat cira la vien chire dirge giao 

nhi'em v3 /41 phi& hop giai quyat thu tic hanh chinh mat cira tai cac don vi. 

Vien chirc thvc hien thii tvc hanh chinh meat cira phai c6 tac phong lich sky, 

thai da vui ye, hôa nha, nhiet tinh huong clan nguei h9c ve quy trinh, tha tvc; giai 

quyat va tra kat qua dung hen. 
Nam vang quy ch'e, quy dinh va quy trinh thvc hien cac hoat d'ang dao tao 

trong Nha truemg. 
Nam ra chile nang, nhiem vv va flan hanh giài quyat cong viec mat each 

chuyen nghiep, ding quy trinh, quy dinh, dung phap luat. 

Tiap nhan ka't qua da giai guy& ck don vi lien quan va tra kat qua den 

ngueti hoc dung theo lich hen. 
Thueng xuyen theo doi qua trinh giai quyat ding viec, nau c6 wrong mac 

lch6 khan trong qua trinh giai quyat thi bao cao lanh dap don vi da c6 phucmg 

huerng giai quyat, xir lY kip thei. 
Huang clan va Ut van v cac quy dinh cüa Nha truang lien quan dan quyen 

va nghla vg cüa ngued h9c. 
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Tao diau kin thuan lqi di vgi ngued hgc trong viec giai quyat eac thu tyc 

hanh chinh lien quan dan gido dyc dao tao va el:511g tac sinh vien hoc lien ha vai 

cac dcm vi trong trinang 6 giai dap nhang thac mac cila ngithi hgc. 

Chuang III 

NO DUNG, QUY TRINH THIt HI:EN 

Dieu 7. Cie Van ban, bieu tau dang k thyt hien thu tyc hanh chinh 
- Cac van ban, biau mu thuc hien dang k truc tuyen (online): Nguai hyc 

truy cap, 1ra ch9n thu tyc va than day du' thong tin tai dia chi do Be phan met dm 

cung cap (theo quy dinh tai Phy lye 1). 

Cac van, ban biau mu thue hien clang kY tthc tip: Nguai hoc tai bleu mu 

Wang (mg tai dia chi do BO phari met càa curig cap, din dAy du thong tin va xin xac 

nhan cUa cac be phan lien quan theo quy dinh vai tang thil tyc (phy huynh, chinh 

quyan dia phucmg...) rM nOp va BO phan met cira 6 dugc xis 1 (theo quy dinh tai 

Phi lye 2). 
Cac van ban, biau mu Ichac: Nguai h9c dan BO phan met dra 6 dugc tu vAn, 

huong clan true tip. 

Dieu 8. TWA gian nhn, tra ket qua 

Thai gian nhan va tra cae van ban, he so dugc thue hien vao gia hanh chinh 

cae ngay ta the' Hai den thir Sau hang tun. 

Thai gian nhan kat qua dugc tinh tir khi h so du diau kin và km le. 

- Thai gian tra k'at qua thy thuec nOi dung ding viec va dugc quy dinh tai cac 

phy lyc ban hanh kern theo Quy dinh nay. 

Ditu 9. Quy trinh thyt hit' cac thu tyc tai Bi) pha'n inY't cfra 

1. Tip nhatn ha sr 
Nguai hgc Op h so tai Be phan met cira. 

BO phan met dm tip nhan he so, kiam tra tinh hey le, day de cilia he so 

(nu ha so kheing thuee pham vi giai quyat tai Be phan met cüa thi twang dan 

nguai hoc dan dun vi có chat Jiang giai quyat; nu h so thuec pham vi giai quye't 

tai Be phan m'et cfra nhung chua day dü thi huong can nguai hec hoan thin, bô 

sung he so truorc khi tip nhan); 
Be phan met dm nhap vao Se theo dei he so, viat Gidy tip nhan h so va 

hen tra kat qua (cac biau mu tai Phy lye 3). 
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2. Gill quyet ha so. 
Sau khi tip than ha so, ngay trong buai flap nhan (sang/chiau), BO phan mOt 

dm thong bao (qua dien thoai, email hoc img dung khac) den don vi chit tri xir 19 
thit tic; don vi chit tri cir vien chirc lam dau mai thgc hien thii tuc hanh chinh mOt 
cim den nhan ha so & xi: 19 va tra ket qua va BO phan mOt cira trong thin han quy 
dinh. Truefrig hop ha so tiap nhan tai ca se( Khoai Chau nhung cAn xü 19 tai ca so 
My Hao/ Hai throng hoac ngtrac lai thi viec chuyen tip cong viec duce thgc hien 
ngay (qua din thoai hoac email) d6 ti'en hanh xir 19; ha sa/bieu mAu lien quan se 

dirge chuyan den b0 phan chit'  trI xix 19 trong ngay lam viec ke dep. 
Trong qua trinh xir 19, neu ha so lien quan den nhiau don vi thi don vi chit 

tri phai chu dung lien he voi don vi phi hop de giai quyet; don vi phi hop có 
trach nhiem cü ngued tip nhan ha so va xir 19 va tra kat qua a don vi chit tri thgc 

hien az ding viec tip theo. 
- Neu ha so lchong dit diau kin giai quyet, don vi phial hop (nu co) tra lai ha 

so v'e don vi chit' tri; don vi chit tri tra 10 ha so va BO phan mOt cira kem theo 
Phieu yleu cau ba sung ha so (n8u r0 19 do, nOi dung cAn ba sung hoc ly do khong 

giai quyet ha sa, thit tic). 
Nu ha so qua han giai quy6t, don vi chit tri giai quy6t ha so phai thong bao 

bang van ban den B'0 phan mOt ciza va có van ban xin 161, trong do ghi rei 19 do 

qua hart, thin han tra kat qua. 
3. Tra ket qua giãi quyet ha so' 

Sou khi tiap nhan kat qua xir 19 c8ng viec tir don vi chit tri giai quy6t ha scr, 
phan mOt cira nhap vao Sa theo dôi ha so va tra kat qua d'en nguti hoc. 

- Doi veri ha so chua dU diau kin giai quyet, BO phan mOt dm lien he \led nguai 
hoc de yeu eau ba sung ha so theo thong bao dm don vi chin tri giai quy'et ha so va 
van ban xin 16i dm BO phan mOt elm (nett la 16i do khan tip nhan ha so). 

Dai vai ha so Ichong the giai quyet, BO phan mOt cira lien he veil nguti hoc 
d'e tra lai ha so kem theo thong ban 19 do thong giai quyat ha so. 

Dai vori ha so qua han giai quyet, BO phart mOt cira thOng bao thed hart tra 
ket qua Ian sau va chuyen van ban xin 16i den ngueri h9c. 

Truang hop ngued hoc chin den nhan ha so theo Phieu hen tra kat qua thi kat 
qua giai guy& ha so &roc hm gift tai BO phOn mot elm trong thari han 30 ngay keh  tit 

ngay hen tra ket qua. Qua thed han nay BO phan mOt cira sê hit)/ ha so. 
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Chwang IV 
TRACH NHItM CIJA CAC DON VI 

Dieu 10. Traci' nhiem ciia phong Gong tfic sinh vien 
- Cliii tri viec tip nharx va phai hop yeti cac don vi lien quan d giai guy& 

yeu cu citanguti hgc theo quy trinh va &mg then gian quy dinh. 

Tang hop, ph a bin va niem yet ding khai the thU tyc, quy trinh, thai gian 

MI yeti timg nOi dung clang viec. 
Phan Gong vien chirc tryc de tiap nhan, giai quyet you cAu va tra ket qua; 

tip nhan, tra led va phoi horp xir 19 tryc tuyen dal \Poi cac nOi dung, yeti cAu dugc 

de xuAt true tuyan. 
Quart ly, hugng dan va diet' hanh nhan sir mOt each khoa hgc, the hien tinh 

chuyen nghiep, nhan van, c6 10 trinh re rang; kip tiled dieu chinh moi hoat d'gng 
trong qua trinh thyc hien, hall ehE nhcmg sai sot eg the xay ra nham phyc sty ngueri 

h9c dugc tot nhat. 
Phai hop, don Mc cac don vi lien quan giai quyet triet de cac yeu cAu, thac 

mac ciia ngued hgc, tra ket qua (tang theri gian quy dinh. Trong trugng hgp kat qua 
giai guy& chua thga clang, phai bao cao ngay ved Hieu truOng da giai quyet, xir ly 

dirt diem. 
Dinh lcY ta chirc rat kinh nghiem ve cOng tac tiap nhan va xir lY you cAu cüa 

ngtrai hoc nharn cai thien tac phong phyc vv;  coi twig tinh chuyen nghiep va net 

van h6a giao dap, img xtir hem nha, than thin nhung van dam bao tinh nguyen tAc, 

dirt khoat khi thyc hien giao dich. 
Xay dyng hinh anh del) elm Nha trtrOmg dai ved ngtred hoc va phy huynh. 
Phoi hop va ha trg cac don vi thyc hien tat cac cOng vice thugc chirc nang, 

nhiem vy cim Phong hoe cUa cac dun vi lien quan. 
- Theo clai qua trinh giai guy& c8ng viec eUa vien chuc thue hien nhiem vy 

tai BO phan mOt cfra va cac don vi lien quan cla kip tiled cai tien, dieu chinh cho 
phâ hgp. Nhiing truerng hop kHz nam ngoai thAm quyen giai quyat, lanh dao 
Pheng bao cao vgi Hieu truang de xin y kien chi dao, xir lY kip that 

Dieu 11. Tnich nhqin cüa phong Deo to 
Phai h9p yeti BO phAn mat cira va cac don vi lien quan giai quyat thU we 

hanh chinh elm ngued h9c theo quy dinh. 

11.16 trg clang tai, Ichai thac, chia se thong tin, der lieu ngtrai hoc tir phan mem 

quan IY dao tap d'en vien chirc lam vice tai BO phan mOt 
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Dieu 12. Trach nhiem cim trung tam Tuyen sinh va Truyen thong 

- Phi help voi BO phan mOt caa va the don vi lien quan giai quyet tha tyc 

hanh chinh caa nguai h9c theo quy dinh. 
Phoi hop voi don vi lien quan thiet ke giao din va ha-  try dang tai, cap that 

th8ng tin chuyen mçic danh cho BO phan mOt cira ten website caa Nha tnxemg det  

M try thye hien tha tue hanh chinh mOt can. 
Dieu 13. Trach nhiem ciia cac dun vi lien quan khi giai quyet thii tyc 

hinh chinh met ciia 
Cac don vi thuOc trueng c6 trach nhiem phi hyp vai Be phan mOt cüa dij 

thyc hien quy trinh tip nhan va xir lY ha so, tha tie theo thed han quy dinh vied 

timg cong viec. 
- Tru&ng cac don vi c6 trach nhiem giai quyet hoe phan c8ng vien 

ngued lao dung giai quyet cac ding viee lien quan den don vi minh; neu ding viec 
bi ach the tai don vi nao thi throng don vi do phai chiu trach nhiem truot Hieu 

truorng. 
Tnemg cac don vi co trach nhiem phi) bien, quail triet d'en tang vien chat, 

nguei lao Ong, ngued h9c d biet va ph6i hop thyc hien Quy dinh nay. 

Chtrung V 
DIEU ICHOAN THI HANII 

Dieu 14. Quy dinh nay co hieu lyc ketfr ngly kY. Trong qua trinh that hien 
nu co van de wrong mac, phat sinh cac don vi bao cao Hieu truemg (th6ng qua 

phang C8ng tic sinh vien) de xem xet giai quyet./. 
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Phy lyc 1: Cac thii tyc thkrc hien dang k troc tuyen 

STT Ten thii tyc 
Don vi chit 

tri 
Don vi 

ph6d hop 

Thai gian tra ket qua 
tai Co so. ... 

Khoii 
Chau 

My Hao, 
Hai Throng 

1 
Cep giey xac nhan 
vay van tin dung 
deo tao 

Cong tac 
sinh vien 

Sinh vien 2 ngay 3 ngay 

2 

Cep giar gioi thieu 
di chuyen nghla vi 
quan sr ye dia 
phuang 

Clang tac 
sinh vien 

Sinh vier' 2 ngay 3 ngay 

3 
De nghi thanh toan 
ten bao him than 
the 

_..,ng ta  , c co
. 	.„ 

smh wen 
Sinh vien Theo dcrt Theo dot 

Ghi chti: 
- BO phan mOt cüa cung cep duang link de nguai hoc dang ky thtrc hiOn the dui tic. 
- Phong lam viOc cita BO plan mOt cira tai the co so: 

+ Ccr sa Ithodi Chau: 	P.114 A2; 
+ Ca s& My Hao: 	P.107; 
+ Ccr so Hai Ducmg: 	Tai vy;,  

- Khi het th?ri han theo quy dinh, nett you cau chua dugc xfr l, vui Ring phan anh 
ve dia chi Email: utehy.motcua@gmail.com  hoe so din thoai: 02212.222.269. 



Phy lye 2: Clic thir tyc thkrc hie'n ding kf trvc tip 

STT 
7. Mau 

van ban 
Ten thii tyc 

Dun I/ 
chii tri 

, 
Dan vi phi 

h yip 

Thai gian tra kat 
qua t$ Co sir ... 

Khoii 
Chau 

my Hao, 
Hai throng 

1 
Mau 01- 
CTSV 

De nghl xac nhneCong 
sinh vial dang h9c 
tai trutmg 

tac 
nh vien sinh 

Ca set my Hao, 
Hai Duang 

Trong 
ngay 

2 nga,y 

2 
Mau 02- 
CTSV 

De nght cap pay 
gidi thieu thuc t ap 
nrai trutong 

COng the . 
wen sinh 

Ca sa my Hao, 
Hai Duong 

2 ngay 2 ngay 

3 
Mau 03- 
CTSV 

De nghl xet mien, 
giam h9c phi 

COng tdc 
sinh vien 

Ca sex my Han, 
Hai throng 

Theo 
dot 

Theo dol 

Mk 04- 
CTSV 

De nghi xdt hii try 
chi phi hoc tap 

4Theo COng the 
sinh •-vien 

Ca sec my Hao, 
Hai throng 

Theo 
dot 

doi 

5 
Mau 05- 
CTSV 

De nghl cap lai the 
sinh vien* sixth vien 

COng tac Theo 
Cac ngana hang do  Theo clat 

6 
ML 06- 

DT 
Xin nghi hoc tam 
tiled (bao km) 

Dao tao 
Cac dcm vi lien 
quan 

5 ngay  - 

7 
Mau 07-• 

DT 
. Mc h9c De nghl tiep M Dao tao 

Cac dun vi lien 
quan 

5 ngay - 

8 
Mau 08- 

DT 

Xin chuyen nganh/ 
chuyen nganh dao 
tao 

Dao tao 
Cac dcm vi lien 
quan 

5 ngay - 

9 
ML 09- 

DT 
Xin chuyen ca sa 
hoc tap 

Dao tao 
Cac dun vi lien 
quan 

5 ngay  - 

10 
ML 10- 

DT 
Xin hoc cling lac 2 
chucmg trinh 

Dao tao 
Cac don vi lien 
quail 

5 ngay  -  

11 
Mau 11- 

DT 
Xin chuyen twang 
(duly& di) 

Dao tao 
Cac dcm vi lien 
quan 

5 ngay  - 

12 
Wu 12- 

DT 
Xin chuyen truong 

' 	A (elm& den) 
Da° tao 

Cac don vi lien 
quan 

5 ngay  - 

13 
Mau 13- 

DT 
De nghl cap ban sao Cac 
bang tot nghiep , 

Da'o tao 
don vi lien 

quan 
Trong 
ngay 

- 

14 
-u 14- Ma 
DT 

D nghl chinh sira e 
thong tin tren he 
thong 

Dao tao 
Cac don vi lien 
quan 

Trong 
ngay 

Trong ngay 

15 
Mal 15- 
HCQT 

De nghl cap lai the 
bap hiem y te 

Hanh 
chinh — 
Quan tri 

Ca sa my ilao, 
Hai Duong 

Theo 
dat 

Theo d9/ 

16 
Mk 16- 
HCQT 

Wang k1 sir dung Ca 
phong h9p 

Hanh 
chinh — 
Quan tri 

so my Hao, 
Hai Ducmg 

1 ngay 1 ngay 

17 
mau 17- 
DBCL& 

KT 

De nghl phiic khao 
bai thi, hem tra hoc T  
ph8n* 

DBCL&K Cac khoa 
05 

ngay 
05 ngay 

Lust y: Nhang this tyc giai quyet trong ngay dime thyv hien niu ha n op fru& 15 giol 



Ghi chti: 
BO phan mOt cüa ctmg cap clutmg link a ngueri h9c dang k32 flute hien cac this' tpc. 
PhOng lam viec dm BO phan met cera tai cac co sec 

+ Cu set Khoai Chau: 	P.114 A2; 
Co set My Hao: 	P. 107; 
Ca ses Hai Owing: 	P. TM vi; 

*: Thütpc c6 thu tien (theo quy dinh cUa dun vi chit'  tni giai guy& thn tac). 
Khi het tiled han theo quy dinh, neu yeu eau chua duce kir 1, vui long phan anh 

ye dia chi Email: utehy.motcua@gmail.com  hoac so din thoai: 02212.222.269. 
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