BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG DAI HOC SP K¥Y THUAT HUNG YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 642 /QD-DHSPKT Hung Yén, ngay 23 thdng 02 ndm 2017

QUYET PINH

V/v. Ban hanh Quy dinh vé cong tac gido vién chii nhiém kiém c6 van hoc tap

HIEU TRUONG TRUONG DATHOC SUPHAM KY THUAT HUNG YEN

Cin ct diéu 11 Diéu l¢ trudng dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6
70/2014/QD-TTg ngay 10 théng 12 nam 2014 ctia Thu tuéng Chinh phl quy
dinh vé nhiém vu va quyén han ctia Hiéu truong;

Can cit Thong tw s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 04 nam 2016 cua
Bo truong Bo Gido duc va Do tao vé viéc ban hanh Quy ché& cong tic sinh vién
d6i véi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Can cit Quyét dinh s6 472/2007/QD-BGDDT ngay 13 thdng 08 nam 2007
ctia Bo trudng Bo Gido duc va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché hoc sinh, sinh
vién céc truong dai hoc, cao dang va trung cap chuyén nghiép h¢ chinh quy;

Xét dé nghi clia ong Trudng phong Thanh tra & Cong téc sinh vién,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tdc gido vién
chi nhiém kiém c& van hoc tap tai trudng Dai hoc Sir pham K§ thuat Hung Yeén.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo hiéu luc thi hanh
cdc Quy dinh trudc day ctia Nha trudng trai v6i Quy dinh nay.

Piéu 3. Céc Ong Trudng cic phong: Dao tao DH&SDH, Thanh tra &
Cong téc sinh vién, T6 chic - Can bo; cac Ong (Ba) Trudng cac khoa; Trudng
céc don vi lién quan va cdc gido vién chii nhiém kiém c6 vén hoc tap chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. A

Noi nhdn :
- Nhu diéu 3
- Lwu VT, TTr&CTSV




QUY PINH
VE CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM KIEM CO VAN HOC TAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5664 2/0P-DHSPKT ngay2s thang 02 nam 2017)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tugng ap dung

1. Vian ban nay quy dinh vé cong tic gido vién chtt nhiém kiém c6 van hoc
tap tai trudng Dai hoc Su pham K§ thuat Hung Yén.

2. Quy dinh nay dugc ép dung déi véi trinh do dao tao dai hoc, cao dang hé
chinh quy, lién thong trong toan truong.

Pidu 2. Gido vién chii nhiém kiém 6 van hoc tip va tiéu chuén lua chon

Gido vién chi nhiém kiém cd vén hoc tap (sau day goi la GVCN kiém
CVHT) 1a ngudi duge Higu trudng giao nhiém vu phu trach mot hodc hai 16p
sinh vién, nguoi thay mat Nha truong t§ chirc, quan 1y, tu vén va hd trg sinh
vién phat huy tdi da kha nang hoc tap, rén luyén va nghién ctru khoa hoc; theo
ddi qua trinh hoc tép, rén luyén cua sinh vién nhim gitip sinh vién diéu chinh
kip thoi hogc dua ra nhitng lua chon dung dén trong qué trinh hoc tép, rén luyén;
gitip d& sinh vién trong céac hoat dong hoc tap, rén luyén va tu dudng dao dirc
nhim dat dugc muc tiéu gido duc va dao tao dbng thoi quan ly, hudéng dan va
chi dao 16p dugc phén cong phu tréch. GVCN kiém CVHT cén c6 du céc tiéu
chuén sau day:

- L4 c4n bd vién chirc c6 dao duc nghé nghiép trong sang, c6 16i sbng lanh
manh, pham chit tét, gn giii va thwong yéu sinh vién;

- La cén b vién chirc cua Truong, da hét thoi gian tap su theo quy dinh;

_ Ném vitng dudng 16i, chu trwong chinh sach ciia Pang, phap ludt cua Nha
nuge; hidu biét va véan dung tt cac quy ché vé dao tao va cong tac sinh vién;

_ C6 hiéu biét vé& chuong trinh dao tao, nganh va chuyén nganh dao tao cua
16p duoc giao lam cong tac GVCN kiém CVHT;

- C6 kha nang tra clru va khai thac céc thong tin, dit liéu li€n quan dén sinh
vién trén hé thdng quan ly dao tao ctia Nha truong;

- Thuong xuyén giang day, cong tac tai truong, trong truong hop phai di cong
tac xa truong thi thoi gian lién tuc khong qua mdt thang trong mot hoc ky;

- San sang nhén nhiém vu lam cong tac GVCN kiém CVHT, co trach nhi¢m,
tan tam v&i cong viée dugce giao;

- Khong trong thoi gian bi thi hanh ky ludt;

_M>3i GVCN kiém CVHT phu trach khong qua 02 16p.



Pidu 3. Quyén han cia gido vién chi nhiém kiém ¢b vin hoc tap

1. Gido vién cht nhiém kiém ¢b vén hoc tap dugc moi tham du cac cude hop:

- Cép khoa khi x¢ét thi dua khen thuéng, ky luat, danh gia két qua rén luyén
451 v6i sinh vién thudc 16p duogc phan cong chi nhiém.

- Cép trudng khi xét ky ludt voi sinh vién thudc 16p dugc phén cong chi
nhiém.

7 Giam sét va don dbc Ban can sy (BCS) 16p, Ban chép hanh chi doan thuc
hién nhiém vu.

3. Thay mat Trudng khoa/Gidm dbc trung tAm giai quyét nhiing vu viéc xay
ra trong 16p hodc lién quan dén 16p duoc giao lam cdng tdc chu nhiém trén co sO
cac quy ché ctia B, quy dinh cia Nha trudng.

4. Yéu ciu BCS 16p béo céo dinh ky hodc dot xuét tinh hinh trong 16p theo
yéu cau quan ly cuia Khoa/Trung tam, Trudng.

5. Chu tri tb chiic hop 16p dé kiém diém BCS 16p hodc thanh vién trong BCS
16p khong hoan thanh nhiém vu, v0 td chirc ky luét, vi pham quy ché, vi pham
phép luat, hoac khong dugc tap thé 16p tin nhiém va t churc bau bd sung BCS
16p méi. Thong bao danh sach BCS 16p v6i Truong khoa/Giam doc trung tAm;
phong Thanh tra & Cong tac sinh vién ciing v&i bao céo hop 16p.

Piéu 4. Nhiém vu cia gido vién chi nhiém kiém ¢6 van hoc tap

Céng tac gido vién chi nhiém kiém ¢b vAn hoc tap 1a mdt trong nhitng nhiém
vu cong tac thuong xuyén cua can bo vién chirc trong Nha truong. GVCN ki€m
CVHT c¢6 cac nhiém vu sau day:

1. Phd bién, gidi thiéu cho sinh vién vé muc tiéu, ndi dung, chuong trinh dao
tao cua nganh va chuyén nganh dang theo hoc; tu vén cho sinh vién vé phuong
phép hoc tép, nghién ctru khoa hoc, dinh hudéng nghé nghiép va lya chon tién do,

ndi dung hoc tap phu hop.

2 Cin clt vao ké hoach, tién do hoc tép cta 16p chi nhiém dé 1ap ké hoach
c¢b véAn hoc tap cho 16p theo ting thang, hoc k¥, ndm hoc va cho ca khoa hoc (ke
hoach cé vin hoc tdp dwgc ldp theo ting hoc kp, ¢6 xdc nhdn cua lanh dao
Khoa/Bé mén/Trung tdm va nop vé Phong T Tr&CTSV vao théng ddu tién ciia
hoc ky; ¢é huong dén ldp ké hoach ¢6 vdn hoc tdp kém theo Quy dinh nay).
Huong dn sinh vién trong viéc sir dung, khai thac céc hoc liéu, tai ligu hd trg
hoc tap va nghién ctru; hudng dan tim kiém va khai thac thong tin trén website,
thu vién truc tuyén cia céc trudong dai hoc, thu vién qubc gia, thu vién khoa hoc

ky thuat... dé 1am phong phu thém ngudn hoc liéu.



3. Thudong xuyén tuyén truyén, phd bién d& sinh vién hiéu va thyc hién
nghiém tuc cac quy ché, quy dinh, ndi quy hoc tap hién hanh, cac ché do chinh
shch c6 lién quan dén sinh vién. P& xuét vai Nha truong céac bién phap thich hop
nhim dua cong tac sinh vién cla lo’p, khoa va nha truong vao né nép, dam bao
cho sinh vién thuc hi€n day du quyen va nghia vu cia minh.

4. Téng hop va theo ddi cac thong tin co ban vé sinh vién nhu: Ho va tén cua
sinh vién, ho tén cua b6 me sinh vién; dia chi thu:o’ng tr, cu tri cia gia dinh
sinh vién, noi ngoai tri hodc nfi tru ciia sinh vién, sb dién thoai lién hé, dia chi
email ctia phu huynh va sinh vién.

5. Phé bién kip thoi cac vin ban, chi thi, thong béo, ndi quy, quy dinh... cua
Khoa/Trung tm va Nha trudng dén BCS 16p, dén timg sinh vién thudc 16p minh
cht nhi€m.

6. Pon dbc sinh vién trong 16p thuc hién tt yéu cAu, nhiém vu cua sinh vién
va doan vién theo cac quy ché, quy dinh, ndi quy (danh gia giang vién, cac cudc
van dong, cac phong trao hoat dong cua Khoa va Nha truong...); dong cac
khoan kinh phi dung thoi han theo quy dinh ctua Nha truong (Hoc phi, bao hiém
y té, cac khoan tidn ng ho do nha truong va cac tb chirc doan thé phat dong ...).

7. Huéng dan, tu vAn cho BCS 16p thuc hién cac ndi dung:

- Theo ddi va quan ly hoc tép d6i véi tap thé 16p va cac thanh vién trong lop;

- Phat déng va to chirc cdc hoat dong van hoa, vin nghé, thé thao, vui choi
lanh manh, cac hoat dong NCKH, hoi thi tai nang sinh vién, hoi thi Olympic cac
cép..

- T6 chirc 16p tham gia ddy du cac hoat dong phong trao do Nha truong,
Khoa va céc td chirc doan thé phat dong;

- Phéi hop hoat dong voi Ban chép hanh chi doan, chi hoi SV;

- Giai quyét nhitng vuéng méc ton tai va nhitng viéc phat sinh khéc cua lép,
gift vitng doan két trong ndi bd 16p;

- Lap Iy lich trich ngang sinh vién, danh sich sinh vién noi tra, ngoai trd theo
quy dinh.

8. Dinh ky vao cubi thang, GVCN kiém CVHT cua 16p lap ké hoach td chirc
sinh hoat 16p va gui vé phong Thanh tra & Cong tac sinh vién dbi véi cac 16p hoc
tai co s& 1, Trudng co sO dbi voi cac 16p hoc tai co 86 2 & 3 (noi dung sinh hoat
I6p c6 hudng dén kem theo Quy dinh nay); ké hoach phai dugc ndp trude khi sinh
hoat 16p it nhét 12 02 ngay 1am viéc. Ngoai ra GVCN kiém CVHT c6 thé 1am viéc

dot xuat voi BCS 16p hodc td chire hop 16p do yéu cau cong viéc. Cac bubi sinh
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hoat 16p phai ghi day du vao sd bién ban; hang thang ndp bién ban, bdo céo tinh
hinh 16p hoc vé Phong Thanh tra & Cong tac sinh vién va Trudng khoa (hodc
Gidm dbc trung tdm), chdm nhit vao ngay 05 hang thang. Phong Thanh tra &
Cong tac sinh vién; Trudng co s& cin ot vao ké hoach sinh hoat cua céc 16p, phén
cdng can b, vién chirc cua don vi minh kiém tra hodc tham du sinh hoat 16p.

9. Thudng xuyén lién hé, phdi hop véi cac Khoa/Trung tam, Phong, Cosd2 &
3, B6 mon, gido vién giang day cac hoc phén ctia 16p duoc phén cong lam GVCN
kiém CVHT dé kip thoi ném bét tinh hinh hoc tap, rén luyén cia sinh vién trong
16p.

10. B4o céo kip thdi cho Truéng khoa/Giam dbc trung tam vé tinh hinh
chung cling nhu nhitng vu viéc bét thudng cua 16p, dé xuét cac giai phap xur ly.
Chu dong lién hé véi phy huynh cia sinh vién dé moi giai quyét cac cong viée
lién quan dén sinh vién hodc tlep phu huynh cua sinh vién khi dugc Truong
khoa/Gidm débc trung tm yéu cau.

11. Chi dao BCS lop, Ban chip hanh chi doan td chirc binh xét diém rén
luyén, danh gia phén loai sinh vién sau mdi hoc ky, ndm hoc. Té chirc viéc binh
xét thi dua, khen thudng, ky luét dbi véi sinh vién trong 16p.

12: Trwe tiép chi dao va tham du hop 16p, so két hoc ky, so két cac dot thi
dua theo yéu ciu ciia Khoa, Trung tdm va Nha truong.

13. Cha dong giai quyét hodc tham gia giai quyét nhitng vu viéc lién quan
dén sinh vién nhu: Panh nhau, tai nan, rii ro, bm dau dot xuit. ..

14. Giai quyét hodc tham gia gidi quyét nhiing kién nghi, khiéu nai ctia sinh vién
trong lop.

15. Lap sb theo doi cong tdc GVCN kiém CVHT va phai thé hién duoc day
du cac nhiém vu theo quy dinh tai vin ban nay.

16. Lap bang tbng hop diém va thudong xuyén cap nhét dir liéu diém hoc tap
ctia sinh vién trén hé théng dit liéu ciia Nha truong. Huong dan sinh vién ding
ky, lua chon tién dd hoc tip; don dbc thuc hién viéc hoc lai, thi lai va déng ky
test cac chudn dAu ra theo quy dinh véi cac chuyén nganh dao tao ctia Khoa.

17. Thuong xuyén lién lac, trao d6i thong tin, thong bao két qua hoc tap va rén
luyén cua ting sinh vién cho phu huynh ctia sinh vién theo hoc ky, ndm hoc, khoa
hoc; véi céc 16p sinh vién nam thir nhét, cAn thong bao t6i thiéu 1a 02 lan/hoc ky.

18. Ra soét danh sach sinh vién nghi hoc dai ngay cua 16p, lién hé v&i phu
huynh cua timg sinh vién trude khi xét ky luat budc thdi hoc theo quy dinh.



19. Lap danh sach, cép nhat va luu trit thong tin ca nhén, thong tin vé tinh
hinh viéc 1am cua sinh vién sau khi t6t nghiép (dp dung voi GVCN kiém CVHT
cua cdc I6p hoc ndm cuoi khéa).

20. Ban giao day du, kip thoi khi chuyén nhiém vu GVCN kiém CVHT cho
gi4o vién khéc theo su phén cong cua Nha trudong.

Pidu 5. Quyén lgi cia gido vién chi nhiém kiém ¢b van hoc tap

1. Puge Trudng khoa/Gidm dbc trung tdm, Phong Thanh tra & Cong tac sinh
vién cung cdp ddy du, kip thoi hé théng céc van ban, quy ché, quy dinh cia
Nganh, cua B9, cua Truong, ctia Khoa...; danh sach 16p va céc tai liéu lién quan
dén sinh vién.

2. GVCN kiém CVHT cta 16p thyc hién day du quyén han va nhi¢m vu (ghi
& diéu 3, 4 cta Quy dinh nay) duoc thanh ton tién hd trg lam cong tac GVCN
kiém CVHT theo quy dinh cta Nha truong va duge xem xét trong cac danh hiéu
thi dua nam hoc.

Pidu 6. Khen thudng va xir Iy vi pham

1. Khen thuéng: Can ct vao danh hiéu thi dua cua tap thé 16p sinh vién va
két qua cong tac GVCN kiém CVHT sau mdt ndm hoc. Phong Thanh tra &
Cong tac sinh vién chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan xem xét dé nghi
thiy Hiéu trudng khen thuéng theo Quy dinh ctia Nha truong.

2. Xir Iy vi pham: Cén b vién chirc khong hoan thanh nhi€ém vu GVCN kiém
CVHT sé bi xtt ly khi dénh gia chét luong lao dong cua thang vi pham; trir tién
hd tro lam céng tac GVCN kiém CVHT va ha bac thi dua khi binh xét két qua
cdng tac timg ndm hoc.

Piéu 7. T6 chire thue hign

1. Cac Ong (bd) Truong khoa, Truéng phong Thanh tra & CTSV c6 trach
nhiém huéng din c4n bo vién chuc va sinh vién thuc hién quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién c6 vudng méc ho#ic cAn bd sung cac don vi bdo cao
cho Hiéu truéng (qua Phong Thanh tra & CTSV) d& didu chinh néu thiy hop 1y./¢

- .fan Trung



TAI LIEU HUONG DAN
CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM KIEM CO VAN HQC TAP

1. Huéng din ndi dung cude hop giira GVCN vd&i cac 16p sinh vién
1.1. Cudc hop diu tién trong nam hoc

a. Pbi voi cac 16p khoa moi

- Thong bao danh sach sinh vién cua lop, t4 chirc biu can bd 16p, can bd doan.
Phan cong nhiém vu BCS 16p, lam 10 mbi quan hé cong téc gifta giao vién chu
nhiém kiém cb vAn hoc tap va 16p sinh vién;

- Gidi thi€u téng quan vé Truong Pai hoc Su pham K¥ thudt Hung ¥én, co chu
t4 chite ciia Khoa ciing nhu chirc ning, nhiém vu ciia cac bd phan hd trg hoat dong
hoc tap, sinh hoat va giai quyét ché d6 chinh séch lién quan dén sinh vién;

- Gidi thiéu tong quan vé chuong trinh dao tao, co hoi viéc 1am va vi tri lam
viéc cta sinh vién sau Khi tbt nghiép céc chuyén nganh dao tao cuia Khoa/Trung
tAm ciing nhu thu tuc déng ky va didu kien xép 16p hoc tap theo cac chuyén
nganh dao tao tai khoa/Trung tam;

- Thong nhét quy ché phat ngon, bdo cao, trao dbi thong tin, giai dap thic
méc ctia sinh vién voi Khoa/Trung tam, Nha trudong va cac bd phan lién quan
dén cac hoat dong hoc tép va sinh hoat cua sinh vién;

- Hudéng din sinh vién lap Ly lich sinh vién, Danh sach sinh vién nd1 tra,
ngoai tri theo mau quy dinh;

- Huéng dan phuong phép hoc tap, nghién ctru cac hoc phan trong hoc ky;

- Hudng din nhitng ndi dung co ban cua cac Quy ché, quy dinh hién hanh tai
trudng lién quan dén sinh vién;

- Gidi thiéu nhiing vén @ co ban can luu y vé phwong phap hoc tép, phuong
phap NCKH;

- Phd bién cac cong viéc khac theo yéu cau quéan ly cua Khoa/Trung tam,
Nha truong co lién quan dén 16p (néu co).

b. P6i voi cac khoa tir ndm thir 2

- Béo céo téng két va phuong huéng hoat dong cua nam hoc. Té chirc bau
BCS 16p, phén cong nhiém vu trong BCS lép (néu co thay d6i);

- Théng ké danh séch sinh vién con ng céc hoc phé‘m tr dau khoa hoc, don
déc nhic nho sinh vién déng ky hoc lai thi lai vao cac dot theo k& hoach chung
cia Nha trudong va cac don Vi,

- Huéng dan phuong phap hoc tap, nghién clru cac hoc phéan trong hoc ky;

7



_ Gi6i thiéu nhitng thay déi trong cac quy dinh hién hanh lién quan dén cac
hoat dong hoc tép, rén luyén cua sinh vién;

- Trién khai cac cong viéc khac theo y€u cdu quan ly cua Khoa/Trung tam,
Nha truong ¢6 lién quan dén 16p (néu co).

1.2. Cudc hop hang thiang cia l6p

- Dénh gi4 vé tinh hinh chdp hanh quy dinh vé& hoc tp ctia sinh Vién trong
6p (viée dy 16p, tu hoc, thi, kiém tra, hoc lai, thi lai...);

- Danh gia vé ¥ thuc va tinh than tham gia c4c hoat dong do Nha truong va
céc td chirc doan thé phét dong trong thang;

- Dénh gi4 v tinh hinh chdp hanh quy ché, quy dinh, ni quy hoc tép, y thirc
t6 chuc ky luat, rén luyén phém chét dao durc, quy dinh ndi tri, ngoai trd;

- Phé bién nhiing thay d6i trong cdc quy dinh lién quan dén céc hoat dong
hoc tap, rén luyén cuia sinh vién;

- Trién khai céc cong viéc khac theo yéu ciu quan ly cua Khoa/Trung tam,
Nha truong co lién quan dén 16p (néu co);

- Riéng cugc hop lop vao thang cudi ctia cdc hoc ky cé thém ndi dung xét
diém rén luyén ciia sinh vién.

1.3. Cudc hop thang diu cia hoc ky II

- So két hoc ky I: Panh gid két qua hoc tap va rén luyén trong hoc ky I cua
timg sinh vién va ban phuong hudng, bién phép cho hoc ky II;

- Théng ké danh sach sinh vién con no cac hoc phﬁn tir dau khoa hoc, don
déc nhic nho sinh vién dang ky hoc lai thi lai vao cic dot theo ké hoach chung
ctia Nha trudng va cac don vi.

- Huéng dan phuong phéap hoc tép, nghién ctru céc hoc phan trong hoc ky.

- Phd bién nhiing thay d6i trong cac quy dinh hién hanh (néu c0).



2. MAu bién ban hop xét ky ludt sinh vién

e e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAl e ¢ TS S Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hung Yén, ngay thdng ndm 20....
TRiCH BIEN BAN HOP LOP
V/v Xét ky luat sinh vién ...

Thil GIAI: o..oevovenenanscsestsnnmsnsencscasssnansees
Dia dIEM: .ooveenecereirnsssnsssesssimssesssesees
Thanh phin tham duy:

oS ——— S
Thu K§f (LGP tIUBNE): <vvvvessecrsssnmmssensemssesssmsmmmsssssasssesssssssssesssses
Noi dung:
- Chil toa tuyén bé 1y do: Xét ky luat BMMBTHCTL ... e sesssdniuopsshbapabsiissnasaesdores
ORI ... -5 o350 A i oss oo inssp et s e e
_ Sinh vién vi pham doc ban tu kiém diém va tu nhan hinh thic ky luat:

Bién ban da théng qua tap thé 16p, dugc moi thanh vién nhat tri va khong ai ¢ ¥
kién gi thém. :

Budi hop két thiic vao hoii..........coeeeeee cling ngay.
CHU TOA CUQC HOP THU KY CUQC HOP
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



3. Méu béo céo tinh hinh 16p hoc

TRUSNG DAI HOC SPKT HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| ] E 0/~ S R A ey Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hung Yén, ngay thang

BAO CAO TINH HINH LOP HOC
Thang .... nam 20...
Gido vien chi nhilM: ... ... .o cvevnnieeisinnncersinnnae see e
Sigth it THONg d6: - Naim:.... ... L R
1. Tinh hinh chung:
1. Sis6 sinh vién hién tai trong thdng: .........
2. S6 sinh vién ving mati................ (néu cé théng ké theo bdng sau)

nam 20...

Ghi c@

SIT Ho va tén Ngay sinh | HY khdu (huyén,tinh) Ly do véing
1
2

]

3. Tinh hinh giing day cla giang vién va hoc tap clia sinh vién trong 16p:
4. Céc vin dé vé cudc séng ngoai tri:
5 ‘Ca’c-\;é-’fn dé vé cudc song noi tri:
G T o i i host o doan té, x5 1 ca 6p:
I Nhitng bho cho K (a6 o6

III.  Kién nghi cta 16p (néu cd):

IV.  Danh sach ban can su 16p va can bo doan: (Chi bdo cdo vao thang ddu tién cua hoc

ky hodc khi cé sy thay doi)

Ho va tén Chilc vu Dién thoai

E-mail —|

LGp trudng

Lép pho hoc tap

Lép pho doi séng

Bi thu chi doan

P. bi thu chi doan

O\U’l-bu#l\):—-a

UV BCH chi doan

GIAO VIEN CHU NHIEM NGUOI BAO CAO
(K3, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi ré ho va ién)
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4. MAu bién ban hop 16p

TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RKE@AG ..o aessiaen Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hung Yén, ngay thang nam 20...

BIEN BANHOPLOP ...
Théang .... nam 20...

Ho6m nay ngay ... thang .... nim 20..., vao hoi ... il Lo JOP it
t6 chirc hop tai phong ................ @2 tbng két cong tac thang ........ va trién khai mot sb
hoat dong trong thang .........

I. Thanh phin tham du
1. Chit tri: ... (GVCN) ot
2. Thu ky: ... (LOP tIUONE) oo
Cung toan thé sinh vién 16p «.ccoevervennne R0 P o O T ..ot , VARG R . vecon-.

IL. Noi dung (du kién)

- GVCN théng bao ké hoach, ndi dung cudc hop

- C4n bd 16p, cén bd doan béo cdo, tbng két mot sb hoat dong cua 16p da thuc hién trong thang
_ va trién khai ké hoach td chtic céc hoat dgng cua 16p trong thang ...........

ARG onieeo cua lép
g .t
IH Ké“uﬁ n .............................................................................................................................
Pbi R ¢ R o LT
- Cubc hop két thiic vao hdi ..... gi0 ... cing ngay.
CHU TRI THU Ki
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5. Mau keé hoach ¢b van hoc tip

TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/BM/TT ..ccovvecenneannane Poc lap - Tu do - Hanh phiic
KE HOACH CO VAN HQC TAP
15 7T [ SRRSO : Ndm hoc: 20...../20.....
1. Thong tin chung
- Ho t8n gIAng VIBI: ..ooverveevimnmesinniissenes
= RERIED: ... hovoimsiinnnabtinie 7 V210 (1o 0 o e Nganh hoc: ..o
S U NIRRT IR .-.o5henionees (L0 R S
_ K& hoach hoc tap hoc K¥ ..... DAM OC coooovvvvvriiviiennens theo thoi khoa biéu:
| sTT Tén hoc phin S0 TC, so Giang vién Ghi ch
tiét/tuén
Z

2. Ké hoach ¢ vén hoc tip

Ghi 16 ndi dung cé van hoc tdp va nhiing vén dé can lwu y trong tirng thang cua

hoc ky:

2

- Nhitng van dé can luu y vai lop dé dam bao thue hién ding tién dp hoc tdp theo

ké hoach dao tao ciia Nha truong, cd

viéc deng ky tien do hoc 1dp, bao vé do dn, thuc hién cdc

dau ra theo quy dinh; thoi han can hoa
ngieng hoc théi hoc, xép chuyén nganh,
nghién ciru khoa hoc; cdc ni quy, quy ché vé dao

Pao tao ban hanh dé nghiém tiic thyc hién ... e

- Nhitng méc thoi gian can hoan thanh viéc

dinh (tién Hoc phi, Bdo hiém y té, Hoc lai/ Thi lai ...);

¢ Khoa, B6 mén (vi du nhue thoi diém hoan thanh

chitng chi, chimg nhdn chudn

n thanh cdc diéu kién vé diém dé xét hoc tiép,
diu kién lam DTAN; phuong phdp hoc tdp va
tac do Nha trudng, Bo gido duc &

dong cdc khoan kinh phi theo quy

Thang/

STT Nam

Noi dung (Du kién)

Ghi chu

2

Hung Yén, ngay  thang nam 20...

TRUGNG KHOA/ BO MON/TT

(Ky, ghi rd ho tén)

NGUOI LAP
(Ky, ghi ré ho tén)
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