BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC SP KY THUAT HUNG YEN Boc lap - Tu do - Hanh phiic
 S6: 6422 /QD-DHSPKT Hung Yén, ngay 73 thdng 02 nam 2017
QUYET PINH

V/v. Ban hanh Quy dinh vé cong tac gido vién chti nhiém kiém c6 van hoc tap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SUPHAM KY THUAT HUNG YEN

Can ctt diéu 11 Diéu 1é trudng dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6
70/2014/QD-TTg ngay 10 thdng 12 nam 2014 cta Tha tuéng Chinh pht quy
dinh v€ nhiém vu va quyén han ctia Hiéu trudng;

Can ct Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thing 04 nam 2016 cua
Bo trudng Bo Gido duc va Péo tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién
déi véi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy; |

Can cit Quyét dinh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay 13 thang 08 nam 2007
clia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché hoc sinh, sinh
vién cic truong dai hoc, cao dang va trung c4p chuyén nghiép hé chinh quy;

Xét dé nghi clia 6ng Truong phong Thanh tra & Cong tdc sinh vién,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v€ cong tic gido vién

chlt nhiém kiém c8 van hoc tap tai tredng Dai hoc Sir pham Ky thuat Hung Yeén.

Piéu 2. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tix ngay ky. Bii bd higu luc thi hanh
cdc Quy dinh trudc day ciia Nha trudng trdi véi Quy dinh niy.

Piéu 3. Cic Ong Trudng céc phong: Pio tac PH&SPH, Thanh tra &
Cong tic sinh vién, T8 chiic - C4n bo; cic Ong (Ba) Trudng cic khoa; Truéng
cdc don vi lién quan va cic gido vién chi nhiém kiém c6 van hoc tap chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. &
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QUY PINH
VE CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM KIEM CO VAN HQC TAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6g4:20P-DHSPKT ngay/3 thang 02 ndm 2017)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong 4p dung

1. Vian ban nay quy dinh v€ cong tic gido vién chl nhiém kiém c8 van hoc
tap tai trudng Pai hoc Su pham K§ thuat Hung Yén.

2. Quy dinh ndy dugc 4p dung déi véi trinh do dao tao dai hoc, cao dang he
chinh quy, lién thong trong toan trudng. -

Piéu 2. Gifio vién chii nhiém kiém ¢b vAn hoc tip va tiéu chuén lwa chon

Gido vién chii nhiém kiém cb vén hoc tip (sau diy goi 1a GVCN kiém
CVHT) 12 nguoi duge Hiéu trudng giao nhiém vu phu trdch moét hodc hai 16p
sinh vién, ngudi thay mit Nha truong td chitc, quan Iy, tr vAn va hd tro sinh
vién phat huy tdi da kha ning hoc tdp, rén luyén va nghién ctru khoa hgc; theo
d3i qué trinh hoc tip, rén luyén cia sinh vién nhim gitp sinh vién diéu chinh
kip thoi hodc dua ra nhiing lua chon ding d&n trong qua trinh hoc tap, rén luyén;
giip d& sinh vién trong céc hoat dong hoc tép, rén luyén va tu dudng dao dic
nhim dat duge muc tiéu gido duc va dao tao déng thoi quan 1y, huéng din va
chi dao 16p dugc phan cong phu tréch. GVCN kiém CVHT cin c6 di-céc tidu
chuén sau déy:

- La cén bd vién chirc c6 dao dutc ncrhe nghiép trong sang, c6 161 sdng lanh
manh, pham chét tét, gan glii va thuong yéu sinh vién;

- L4 cén b vién chtrc ciia Trudong, &3 hét thdi gian tap su theo quy dinh;

- Ném vimg dudng 181, chi trrong chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha
nuéc; hiéu biét va van dung tbt cac quy ché vé dao tao va cdng tac sinh vién;

- C6 hidu biét v& chuong trinh ddo tao, nganh va chuyén nganh dao tao cia

lép dugc giao lam cong tdac GVCN kiém CVHT;

- C6 kha ning tra ctru va khai théc cdc thong tin, dit liéu lién quan dén sinh
vién trén hé théng quan Iy dio tao ciia Nha trudmg;

- Thudng xuyén gidng day, cong tic tai trudng, trong trudng hop phai di céng
tac xa trudng thi thoi gian lién tuc khéng qua mot thang trong mét hoc ky;

- S&n sang nhan nhiém vu 1am cong tic GVCN kiém CVHT, c6 trach nhiém,
tin tdm vdi cong viéc dugce giao;

- Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luét;

- Mdi GVCN kiém CVHT phu tréch khéng qué 02 16p.




Pitu 3. Quyén han ciia gido vién chi nhiém kigm cb vin hoc tip

1. Gido vién cht nhiém kiém cb van hoc tap dugc moi tham dy cac cugce hop:

- Cép khoa khi xét thi dua khen thudng, ky ludt, danh gid két qua rén luyén
ddi v6i sinh vién thude 16p duge phan cdng chi nhiém.

- Cép trudng khi xét ky luat v6i sinh vién thudc 16p dugc phin céng chi
nhiém.

2. Gidm sét va dén dbc Ban can su (BCS) 16p, Ban chip hanh chi doan thuc
hién nhiém vu.

3. Thay mit Trudng khoa/Gidm dbc trung tdm giai quyét nhiing vu viéc xay
ra trong 16p hodc lién quan dén 16p dwge giao 1am céng tac chit nhiém trén co s&
cac quy ché ciia B, quy dinh ctia Nha trudng.

4. Yéu cAu BCS 16p béo céo dinh ki hoiic dot xudt tinh hinh trong 16p theo
yéu cdu quén Iy ctia Khoa/Trung tAm, Trudng. :

5. Chu tri tb chirc hop 16p dé kiém diém BCS 16p hodc thanh vién trong BCS
16p khdéng hoan thanh nhiém vy, vo td chic ky luét, vi pham quy ché, vi pham
phap luét, hoic khéng duoc tap thé 16p tin nhiém va td chirc bau bd sung BCS
16p méi. Théng béo danh sich BCS 16p véi Trudng khoa/Giam ddc trung tam;
phong Thanh tra & Céng téc sinh vién cling véi bdo céo hop 16p.

Piéu 4. Nhiém vu cia gido vién chd nhiém ki€ém b vin hoc tap

Cong tac gido vién chit nhiém kiém cb vén hoc t4p 13 mét trong nhitng nhiém
vu cong tac thudng xuyén ctia cén bd vién chirc trong Nha trudng. GVCN kiém
CVHT c0 céc nhiém vu sau day:

1. Phé bién, gi6i thiéu cho sinh vién v& muc tidu, ndi dung, chwong trinh dio
tao clia nganh va chuyén nganh dang theo hoc; tw v&n cho sinh vién v& phuong
phép hoc tap, nghién ctru khoa hoc, dinh huéng nghé nghiép va lua chon tién da,
ndi dung hoc tép phu hop. .

2. Cin ctr vao ké hoach, tién d9 hoc tip ctia 16p chi nhiém dé 1ap ké hoach
cb vén hoc tép cho 16p theo tirg thang, hoc ky, nim hoc va cho ca khéa hoc (ké
hoach ¢é vén hoc tdp dwoc ldp theo timg hoc kp, cé xdc nhdn cua lanh dao
Khoa/B§ mén/Trung tdm va ndp vé Phong T.Tr&CTSV vao thdng ddu tién cia
hoc ky; ¢c6 hudng ddn ldp ké hoach cé van hoc tép kém theo Quy dinh nay).
Huéng dan sinh vién trong viéc stt dung, khai thac cdc hoc liéu, tai 1iéu hd trg
hoc tép va nghién ctu; huéng din tim kiém va khai thac thong tin trén website,
thu vién tryc tuyén ctia céc trudng dai hoc, thu vién quéc gia, thu vién khoa hoc
k¥ thudt... dé 1am phong pht thém ngudn hoc ligu.



3. Thudng xuyén tuyén truyén, phd bién dé sinh vién hidu va thuc hién
nghiém tlic cac quy ché, quy dinh, ndi quy hoc tip hién hanh, cac ché d chinh
sdch c6 lién quan @n sinh vién. D& xut v6i Nha truedng cic bién phép thich hop
nhim dua cdng t4c sinh vién cta 16p, khoa va nha trudmg vao né nép, dm bao
cho sinh vién thyc hién ddy @i quyén va nghia vy ctia minh.

4. Téng hop va theo dbi céc thong tin co ban vé sinh vién nhu: Ho va tén clia
sinh vién, ho tén cla bd me sinh vién; dia chi thuong tr, cu tra cua gia dinh
sinh vién, noi ngoai trt hodc ndi tri cla sinh vién, sb dién thoai lién hé, dia chi
email cia phu huynh va sinh vién.

5. Phd bién kip thoi cic van ban, chi thi, théng béo, néi quy, quy dinh... cia
Khoa/Trung tdm va Nha truong dén BCS 16p, dén timg sinh vién thudc 16p minh
cht nhiém.

6. Pon dbc sinh vién trong 16p thuc hién tdt yéu cau, nhiém vu cta sinh vién
va doan vién theo cac quy ché, quy dinh, ndi quy (d4nh gia gidng vién, céc cudc
van dong, cac phong trdo hoat dong ctia Khoa va Nha trudng...); déng cic
khoan kinh phi dting thdi han theo quy dinh ctia Nha trudng (Hoc phi, bao hiém
y té, cdc khoan tién ting hé do nha trrdng va céc té chite doan thé phat dong ...).

7. Hu6ng din, tir vin cho BCS 1ép thuc hién céc ndi dung: |

- Theo dbi va quan Iy hoc tap ddi véi tap thé 16p va céc thanh vién trong 16p;

- Phat dong va t5 chitc cdc hoat dong vin héa, vin nghé, thé thao, vui choi
lanh manh, céc hoat dong NCKH, hoi thi tai ndng sinh vién, hdi thi Olympic céc
cép.. 3

- Té chirc 16p tham gia ddy di c4c hoat dong phong trio do Nha trudng,
Khoa va céc tb chitc doan thé phét dong;

- Phéi hop hoat dong v&i Ban chp hanh chi doan, chi hoi SV;

- Gi&i quyét nhitng vuéng méc ton tai va nhimg viéc phat sinh khac cta 16p,
gift vimg doan két trong ndi bd 16p;

- Lap ly lich trich ngang sinh vién, danh séch sinh vién néi tri, ngoai tra theo
quy dinh.

8. Pinh ky vao cubi thang, GVCN kiém CVHT cta 16p 1ap ké hoach té chic
sinh hoat 16p va giri v& phong Thanh tra & Cong tc sinh vién dbi véi cac 16p hoc
tai co s¢ 1, Trudng co s& ddi véi céc 16p hoc tai co sé 2 & 3 (néi dung sinh hoat
I6p c6 huebng din kém theo Quy dinh nay); ké hoach phai duge ndp trudc khi sinh
hoat 16p it nhét 13 02 ngay 1am viéc. Ngodi ra GVCN kiém CVHT c6 thé 1am viée

dot xuét véi BCS 16p hoc td chite hop 16p do yéu cau cong viée. Céc budi sinh
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hoat 16p phai ghi diy di vao s bién ban; hang thing ndp bién ban, bdo céo tinh
hinh i6p hoc v& Phong Thanh tra & Céng tc sinh vién va Truéng khoa (hodc
Gidm dbc trung tdm), chdm nhit vao ngay 05 hang thang. Phong Thanh tra &
Cong tac sinh vién; Trudng co s cin ct vao ké hoach sinh hoat ctia céc 16p, phan
cong cén bd, vién chirc ctia don vi minh kiém tra hodc tham dur sinh hoat 16p.

9. Thudng xuyén lién hé, phbi hop véi cdc Khoa/Trung tdm, Phong, Cosé 2 &
3, B& mdn, gido vién giang day céc hoc phén ctia 16p duoc phan céng lam GVCN
kiém CVHT & kip thoi ndm bét tinh hinh hoc tap, rén luyén ctia sinh vién trong
16p.

10. Béo céo kip thdi cho Truéng khoa/Gidm déc trung tim vé tinh hinh
chung cfing nhu nhimg vu viéc bt thudng cia 16p, dé xudt céc giai phap xit ly.
Chu dng lién hé véi phu huynh clia sinh vién ¢ moi giai quyét cdc cong viée
lién quan dén sinh vién hodc tiép phu huynh cta sinh vién khi duge Trnrdng
khoa/Gism ddc trung tAm yéu cau.

11. Chi dao BCS 16p, Ban chép hanh chi doan t6 chirc binh xét diém rén
luyén, danh gia phén loai sinh vién sau mdi hoc ky, nim hoc. Té chic viéc binh
xét thi dua, khen thudng, ky luat d6i véi sinh vién trong 16p. |

12. Tryec tip chi dao va tham du hop 16p, so két hoc ky, so két cac dot thi
dua theo yéu cau cua Khoa, Trung tdm va Nha trudng.

13. Cha déng giai quyét hodc tham gia giai quyét nhfrhg vu viéc lién quan
dén sinh vién nhu: Panh nhau, tai nan, riii ro, 6m dau d6t xudt. ..

14. Giai quyét hozc tham gia giai quyét nhimg kién nghi, khiéu nai cia sinh vién
trong 16p. |

15. Lap sb theo dbi cong tic GVCN kiém CVHT va phéi thé hién dwoc day
du cdc nhiém vu theo quy dinh tai vén ban nay.

16. Lap bang tong hop diém va thudng xuyén cép nhat dir liéu diém hoc tap
cia sinh vién trén hé théng di liéu cia Nha truong. Huéng dan sinh vién dang
ky, lya chon tién d6 hoc tap; don dbc thue hién viée hoc lai, thi lai va dang ky
test cic chuén d4u ra theo quy dinh véi cc chuyén nganh dao tao ciia Khoa.

17. Thudng xuyén lién lac, trao ddi thdng tin, thong bio két qua hoc tép va rén
luyén ctia timg sinh vién cho phu huynh ctia sinh vién theo hoc ky, ndm hoc, khoa
hoc; vi céc 16p sinh vién ndm thir nhét, can thong béo t6i thidu 12 02 1an/hoc k.

18. Ra soé4t danh sich sinh vién nghi hoc dai ngay cua 16p, 1i€n hé véi phu
huynh cia timg sinh vién trudc khi xét ky luét budc thoi hoc theo quy dinh.



19. Lap danh sach, cip nh4t va luu trit théng tin c4 nhan, thng tin vé tinh
hinh viéc 1am cta sinh vién sau khi t5t nghiép (dp dung véi GVCN kiém CVHT
ctia cdc I6p hoc ndm cudi khéa).

20. Ban giao déy du, kip thot khi chuyén nhi€ém vu GVCN kiém CVHT cho
gido vién khéc theo su phan cong cua Nha trudng.

Pitu 5. Quyén lgi ciia gido vién chi nhiém kiém cb vin hoc tip

1. Puoc Trudng khoa/Gidm dbc trung tam, Phong Thanh tra & Cong tac sinh
vién cung cép déy du, kip thoi hé théng c4dc van ban, quy ché, quy dinh cua
Nganh, cta B, ctia Trudng, cia Khoa...; danh sach 16p va céc tai liéu lién quan
dén sinh vién.

2. GVCN kiém CVHT cua 16p thuc hién diy du quyén han va nhiém vu (ghi
& diéu 3, 4 cta Quy dinh ndy) duoc thanh to4n tién h trg lam céng tic GVCN
kiém CVHT theo quy dinh ctia Nha truong va dugce xem xét trong céc danh higu
thi dua ndm hoc. A

Pidu 6. Khen thwdng va xi Iy vi pham

1. Khen thuéng: Cén ct vao danh hi¢u thi dua cuia tdp thé 16p sinh vién va
két qua cong tic GVCN kiém CVHT sau mot nim hoc. Phong Thanh tra &
Cong tic sinh vién chu tri phdi hop v&i céc don vi lién quan xem xét dé nghi
thiy Hiéu trudng khen thudng theo Quy dinh ctia Nha trudng.

2. Xt Iy vi pham: Cén b9 vién chtrc khong hoan thanh nhiém vu GVCN kiém
CVHT s& bi xt Iy khi d4nh gi4 chét lvong lao d6ng ciia théng vi pham; trir tién
h3 tro 1am cong tic GVCN kiém CVHT va ha bac thi dua khi binh xét két qua
cdng tac ttimg ndm hoc. |

Pidu 7. T6 chitc thue hién

1. Cac Ong (ba) Truéng khoa, Trudng phong Thanh tra & CTSV c6 trach
nhiém huéng dan cén bo-vién chirc va sinh vién thuc hién quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thue hién c6 virdng méc hodc cin bd sung cic don vi béo cdo
cho Hiéu trréng (qua Phong Thanh tra & CTSV) d& diéu chinh néu théy hop Iy./ g

Pl et Sed A - . R
/. >~ HIEY TRUGNG




TAI LIEU HUONG DAN
CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM KIEM CO VAN HQC TAP

1. Hwéng din ndi dung cude hop gitta GVCN véi cdc 16p sinh vién
1.1. Cuje hop diu tién trong nim hoc

a. D61 v6i cac 16p khoa méi

- Théng béo danh séch sinh vién ctia 16p, tb chitc bdu can bd 16p, can bd doan.
Phan cong nhiém vu BCS 16p, 13m 8 mdi quan hé céng tic gifta gido vién chi
nhiém kiém c6 vén hoc tip va 16p sinh vién;

- Gi6i thiéu tbng quan vé Trudng Dai hoc Su pham K thuét Hung Yén, co céu
td chire ctia Khoa ciing nhw chitc ning, nhiém vu clia cic bd phan hd trg hoat dong
hoc tap, sinh hoat v giai quyét ché do chinh sch lién quan dén sinh vién;

- Giéi thigu tong quan vé chuong trinh dao tao, co hdi viée 1am va vi trf 1am
viéc clia sinh vién sau khi t6t nghiép céc chuyén nganh dao tao ciia Khoa/Trung
tAm ciing nhu thi tuc dang ky va didu kién xép 1ép hoc tép theo cdc chuyén
nganh dao tao tai khoa/Trung tim; -

- Théng nhét quy ché phat ngén, bédo cdo, trao @51 théng tin, giai d4p thic
méc clia sinh vién v&i Khoa/Trung tAm, Nha trudng va cic b phan lién quan
dén céc hoat dong hoc tdp va sinh hoat cua sinh vién;

- Huéng dn sinh vién lap Ly lich sinh vién, Danh séch sinh vién nbi trt,
ngoai trti theo mAu quy dinh;

- Huéng dan phuong phép hoc tap, nghién citu céc hoc phén trong hoc ky;

- Huéng dén nhiing ndi dung co ban cia cic Quy ché, quy dinh hién hanh tai
trrdng lién quan dén sinh vién;

- Giéi thiéu nhitng vin d& co ban cin luu ¥ v& phuong phép hoc tép, phuong
phép NCKH,;

- Phd bién cc cong viéc khic theo yéu cdu quan ly ctia Khoa/Trung tm,
Nha trudmg c6 lién quan dén 16p (néu cb).

b. Bbi véi céc khoa tir nam thir 2

- B4o c4o tdng két va phuong huéng hoat dong cia nam hoc. TS chirc bau
BCS 16p, phan céng nhiém vu trong BCS 16p (néu c6 thay ddi);

- Théng ké danh sé4ch sinh vién con ng cic hoc phan tir ddu khéa hoc, dén
dbc nhic nhé sinh vién ding ky hoc lai thi lai vao cc dot theo ké hoach chung

ctia Nha trudmg va céc don vi; |

- Huéng dan phuong phép hoc tip, nghién ctru cdc hoc phén trong hoc ky;
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- Gi6i thiéu nhitng thay ddi trong céc quy dinh hién hanh lién quan dén céc
hoat dong hoc tép, rén luyén cia sinh vién;

- Trién khai cdc cong viéc khac theo yéu ciu quan ly cua Khoa/Trung tam,
Nha trudmg c6 lién quan dén 16p (néu co).

1.2. Cudc hop hang thang ciéa idp

- Pénh gia v& tinh hinh chdp hanh quy dinh vé hoc tép ctia sinh vién trong
16p (viée du 16p, tr hoc, thi, kiém tra, hoc lai, thi lai...);

- Panh gi4 vé y thitc va tinh thin tham gia cic hoat ddng do Nha trudng va
céc td chirc doan thé phét dong trong théng;

- P4nh gi4 vé tinh hinh chép hanh quy ché, quy dinh, ndi quy hoc tap, ¥ thirc
t6 chirc ky Iudt, rén luyén pham chit dao dirc, quy dinh ndi tra, ngoai tri;

- Phd bién nhimg thay dbi trong cic quy dinh lién quan dén céc hoat dong
hoc tédp, rén luyén clia sinh vién;

- Trién khai cdc cong viéc khac theo yéu ciu quan ly ctia Khoa/Trung tam,
Nha trudng 6 lién quan dén 16p (néu c6);

- Riéng cudc hop 16p véo thdng cubi ciia cdc hoc kp c6 thém ndi dung xét
diém rén luyén cia sinh vién.

1.3. Cudc hop thing dAu ciia hoc ky I

- So két hoc ky I: Panh gia két qud hoc tép va rén luyén trong hoc ky I cia
tirng sinh vién va ban phuong hudng, bién phép cho hoc ky II;

- Théong ké danh séch sinh vién cén ng cic hoc phan tir dau khéa hoc, don
dbc nhic nhé sinh vién dang ky hoc lai thi lal vao céc dot theo ké hoach cthg
cua Nha trudng va céc don vi.

- Huémg dan phuong phép hoc tép, nghién ctru céc hoc phén trong hoc ky.

- Phd bién nhiing thay dbi trong cac quy dinh hién hanh (néu cd).



2. Mau bién bin hop xét k¥ luit sinh vién

KHOA. ..o, CONC HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| 016 ) 2R Doc lap - Tuw do - Hanh phiic

o Hung Yén, ngay thdng ndm20....
TRICH BIEN BAN HOP LOP
V/v Xét ky luat sinh vién .......c.cocccevvevevvveveenenne.

.1 J | O ————
Dia G1EM: e
Thanh phan tham du:

- Véng mit:............. Célydo:............. Khong 1y do:..
Chu toa (GVCN): ......... OSSR
Thnz keff (180 M o s snmanmmsessomspnesss s
Noi dung:
- Chd toa tuyén b 1y do: Xét ky luat sinh VIEN .....cocevevveenerecereenen. e
TOH AU W PHATIL <. asinsmscs sasmimnsosas esmsmsnss vksomsass s o A R A RSSO RS A NSRS
- Sinh vién vi pham doc ban t kiém diém va tu nhan hinh thic ky luat:

Bién béan da thona qua tap thé 16p, duoc moi thanh vién nhét tri va khong ai ¢é ¥
kién gi thém. '

Budi hop két thiic vao héi:.......c.ccvnnn.e.. cling ngay.
CHU TOA CUQC HQP THU KY CUQC HOP
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



3. MAu b4o cdo tinh hinh 16p hee

TRUONG DATHOC SPKT HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA coiieeiaeen Doclap - Tw do - Hanh phiic
Hung Yén, ngay thdng nam 20...
BAO CAO TINH HINH LOP HOC
Théang .... nam 20...
Gidovien chlinmhiém:... .......coooiiii e e e
LT R Trong dé: Nam:........ N
I. Tinh hinh chung:
1. Sis0 sinh vién hién tai trong thdng: .........
2. S6 sinh vién ving mat:................ (néu cé thong ké theo bdng sau)
SIT Ho vatén Ngay sinh | Hé khdu (huyén,tinh) Ly do vdng Ghi chu
1
2

3. Tinh hinh gidng day cla gidng vién va hoc tap clia sinh vién trong 16p:
4. Chc viin 86 vé cude stog ngos te:
5. Céc vin dé vé cudc séng ndi trii:
6. Tiok hinh tham gia cfc host dgng dodn thé, 8 hoicla lop:
I Nhimg bfo cfo khéc (néucé):

II.  Kién nghi cia I6p (néu cd):

IV.  Danhsich ban cin sir 16p va cén b9 doan: (Chi bdo cdo vao thdng ddu tién cua hoc

ky hodc khi cé su thay doi)

SIT Ho va tén Chitc vu Pién thoai E-mail

1 Lép trudng
2 L6p pho hoc tap
3 Lép phé doi séng
4 Bi thu chi doan
5 P. bi thu chi doan
6 UV BCH chi doan

GIAO VIEN CHU NHIEM NGUUI BAO CAO

(K3, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén)
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4. MAu bién ban hop 16p

TRUONG DATHOC SPKT HUNG YEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA i cvameimmisosssin Poclap - Tu do - Hanh phic

Hung Yén, ngay thang nam 20...

BIEN BAN HQP LOP .............
Thang .... nam 20...

Hom nay ngay .... thang .... nam 20..., va0 hdi ..... @10 ..., 16D weoeveereereereeen
td chirc hop tai phong ............... @8 tdng két cong tac thang ........ va trién khai mét s6
hoat ddng trong thang .........

I. Thanh phin tham duw
L Ch il oo [GVICN) scmsimsmmsmosmsnmsmssmssesovsansssss
2. Thu ky: .... (LOP truong) ...coceevveecnierecncneeeececsiennnee
Cung toan thé sinh vién 16p ...cooenee..e. ,SY SO oo, , CO MAt: e , ving mit: ..........

I Noi dung (du kién)

- GVCN thdng béo ké hoach, ndi dung cudc hop

- Cén bg 16p, cén bd doan béo céo, tdng két mot sb hoat dong ctia 16p da thuc hién trong thang
....... va trién khai ké hoach t3 chiic c4c hoat dong ciia 16p trong théng ...........

- GVCN két ludn, danh gid két qua hoat dong thang ........ va trién khai k& hoach hoat déng
ThAng wuwscssisss cua lép
- GVCN trién khai ndi dung c6 van hoc tap v&i 16p trong thang ........
II. Két luan
.................................................................................................................................................. I
- Cudc hop két thiic vao hdi ..... gidr .... cling ngay.
CHU TRi ' THU Ki
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5. Min ké hoach ¢6 vin hoc tip

TRUONG BAI HOC SPKT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/BM/TT ..coevveeeannnne. Doc lap - Tu do - Hanh phiic
KE HOACH CO VAN HQC TAP
Hocky: .ooviviies ; Ndm hoe: 20...../20.....

1. Thong tin chung

- Ho tén giang vién: ............. s

S {1 P R——— M8 e s Wekoh bots wessnmansnman
Y Nam: .ooovevveeenns N e,
- K& hoach hoc tip hoc k¥ ..... nim hoc .........cc..ceo........ theo thoi khoa biéu:
STT Tén hoc phin 86 TC, s6 Gidng vién Ghi chu
tiét/tudn
1
2

2. K& hoach ¢6 vén hoc tip

Ghi ré ngi dung cé van hoc tdp va nhitng vin dé can heu y trong tieng thing ciia
hoc ky:

- Nhitng van dé can luu ¥y véilop dé dam badc thuc hién ding tién dd hoc tép theo
Ié hoach ddo tao ciia Nha truong, cdc Khoa, By mén (vi du nhw thoi diém hoan thanh
viéc dang ky tién d6 hoc tdp, bdo vé ds én, thiee hién cde chimg chi, chung nhdn chudn
dau ra theo quy dinh; thoi han can hoan thanh cée diéu kién vé diém dé xét hoc tiép,
ngieng hoc théi hoc, xép chuyén ngarh, diéu kién lam DTAN; phuwong phdp hoc tdp va
nghién ciru khoa hoc, cdc ngi quy, quy ché vé dac tao do Nha trucmg, Bé gido duc &
Pao tao ban hanh dé nghiém tic thuc hién ...);

- Nhitng méc thoi gian can hodn thank viéc déng cdc khoan kinh phi theo quy
dinh (tién Hoc phi, Bdo hiém y té, Hoc lai/ Thi lai ...);

Théng/

STT Nim Noi dung (Duw kién) Ghi chu
2
Hung Yén, ngay thdng nam 20...
TRUGNG KHOA/ BO MON/TT NGUOI LAP
(KY, ghi r5 ho tén) (K, ghi ré ho tén)
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