BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SPKT HUNG YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SH: 367/QD-DISPKTITY

Hung Yén, ngay 17 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh vé theo doi va giam sat su tién bd ciia ngudi hoce
tai truong DPai hoe Su pham Ky thuat Hung Yén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT HUNG YEN

Can cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/0H13, ngay 18 théng 6 ndm 2012
va diroc swa déi bo sung mot 86 dicu cia Ludt Gido duc dai hoc theo ludt sé
34/2018/QH 14, ngay 19/11/2018:

Can cir Thong tieso 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thing 04 ndm 2016 cia B6
tricong Bo Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché ¢éng tdc sinh vién déi véi
chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy:

Cen cir bién ban hop ciia Ban soan thdao Quy dinh vé theo dbi va gidm sdt sw
tién bé cria Ngieoi hoe diwoe thanh Iap theo Ouvét dinh so 40/0D-PHSPKTHY. ngay
12 thang 01 nam 2023 cuua Hicu tricong:

Theo dé nghi cua cdce ong Truong phong: Cong tdc sinh vién, Pao tao.
QUYET DbINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh Quy dinh vé theo doi va gidm st su tién
bo cua nguoi hoc tai truong Dai hoe Su pham K¥ thuat Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (bd) Truong/Phu trach don vi va cdc ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh n:fly./ﬂ/f
Noi nhan:

- Nhu diéu 3; ,
-Luu VI, CTSV.
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Qutheo ddi va gidm sat su tién bo cla nguoi hoc tai truong Pai hoc
Su pham K§ thuat Hung Yén (sau day goi tat la Quy dinh) xéc lap va ban hanh nhim
theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién. hoc vién (sau day goi chung la
nguoi hoc) trong sudt qua trinh hoc tap cua nguoi hoc tai Truong Pai hoc Su pham
K§ thuat Hung Yén (sau ddy goi tit la Truong) ké tir khi nhép hoc cho dén khi tdt
nghiép nham:

- Cap nhat thuong xuyén, lién tuc sé luong ngudi hoc dang hoc tap thuc té tai timg
co so dao tao va toan truong g@)ﬂ]: tinh trang hoc tap, reén luyén, qua trinh nghi hoc tam
thoi bao luu két qua, théi hoc, tinh trang tdt nghiép.

- Bao cao tinh trang nguoi hoc thuc té cho Nha truong, lam can ct xac dinh chi
tiéu tuyén sinh va thuc hién cdc c¢ong viée quan ly khéc.

- Theo db1 qua trinh hoc tap, rén luyén cia Nguoi hoc.

- Dén dbe nguoi hoc va cac don vi, ca nhén c6 lién quan trong viéc thuc hién céc
nhiém vu hoc tép, rén luyén theo Quy ché dao tao va céc quy dinh co6 lién quan.

- Kip thoi khen thuéng nhiing ca nhén, tdp thé ¢6 thanh tich xuét sic trong qua
trinh hoc tip, rén luyén cling nhu thuc hién cac nhiém vu c6 lién quan dén Quy dinh
nay.

Piéu 2. Pham vi ap dung va ddi twong thue hién

1. Pham vi &p dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi nguol hoc dang theo hoc cac trinh dg, loai hinh
dao tao cua Nha truong

2. Béi tuong thuc hi¢n

- Cac phong chire ning: Phong Dao tao, phong Dam bao chit lugng va Khao thi,
phdi hop véi phong Cong téc sinh vién, cac khoa quan ly sinh vién té chirc thuc hién

viéc theo dd1 va giam sat qua trinh hoc tap cua nguoi hoc.




- Vién chie phong dio tio. phong Cong tac sinh vién, phong Dam bao chat lugng
va Khao thi, Gido vu cic khoa duoce phan cong theo ddi nhom sinh vién theo Khoa
c¢6 trach nhiém theo déi toan bd qua trinh hoc tap, cap nhat s6 liéu vé tinh trang cua
ngudi hoe vao phan mém quan ly dao tao: phoi hop véi Gido vién chii nhiém kiém
C6 van hoc tip don dde qua trinh hoc tip. gidm sat su tién bd cua nguoi hoc.

- Gido vién chu nhiém kiém C& van hoc tip (GVCN): theo déi thuong xuyén 16p
sinh vién minh quan ly nhim theo ddi bién dong cua sinh vién, kip thoi dén ddc
nguoi hoc trong viéc thuc hién ndi quy, quy dinh va dang ky khéi luong hoc tap
cling nhu ddnh gia két qua hoc tap va rén luyén ctia ngudi hoc trong sudt thoi gian
tir lic nhdp hoc cho dén khi tot nghiép. Trong truong hop can thiét, GVCN ¢6 thé
d& xudt cac hinh thae khen thuong hodc ky luat cho Khoa chuyén mén nhim kip
thoi ghi nhan nhing {ién bd, thanh tich xudt sic cua nguoi hoc hodc ngén chén su sa
sut trong hoc tdp, rén luyén cua nguoi hoc.

Piéu 3. Cin ¢t tricn khai Quy dinh

- Céc van ban hién hanh vé dao tgo cac trinh do, loai hinh dao tao cia B Gido
duc va Bao tao.

- Céc van ban hién hanh vé dao tao cdc trinh dd, loai hinh dao tao ctia Truong Pai
hoc Su pham K§ thudt Hung Yén.

- Quy dinh hién hanh vé dénh gia két qua rén luyén ddi voi ngudi hoc.

- Quy dinh hién hanh ve cong tac GVCN kiém CVHT tai Truong Dai hoc Su
pham K¥ thudt Hung Yén.

- Cac quy dinh khic ¢6 lién quan vé viée quan ly ngudi hoc.

(Danh muc cdc vin ban duoc thé hién trong phﬁn Phu luc cua Quy dinh nay)

Diéu 4. Nguyén tic theo ddi va gisim sat sy tién bd ciia nguoi hoe

- Toan dién vé moi mat hoat dong.

- Kip thoi cép nhat sé liéu vao hé thdng, nhic nha, phé binh khi ngudi hoc c6
nhiing déu hiéu sa st hodic kip thoi khen thuong khi nguoi hoc dat dugc nhiing
thanh tich xudt sic trong hoc tp va rén luyén.

- Dinh ky b4o cdo cho cac don vi chlte nang dé ¢6 nhiing bién phap ho tro.
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Piéu 5. Quy trinh thue hién

1. Theo doi tién trinh hoc tip cia ngudi hoc

Buéce 1: Trién khai nghiép vu

- Trach nhiém cua phong Dao tao:

+ T6 chtie tuyén sinh. tiép nhén ngudi hoe mdi vao hoc tap.

+ Tiép nhan don xin nght hoc tam thoi, théi hoc, chuyén truong, chuyén nganh...;
ra quyét dinh c6 lién quan, thong béo cho nguoi hoc.

+ T6 chue cac Hoi dong xét canh béo két qua hoc tép, bude théi hoe déi véi sinh vién.

- Trach nhiém cta phong Cong tac sinh vién, cac khoa: T chic cac Hoi dong ky
luat bude thdi hoe dbi véi ngudi hoc vi pham, ra quyét dinh ¢6 lién quan, théng bao
dén nguoi hoc.

- Viéc liép nhan nguoi hoc maéi, nghi hoc tam thot, budce thoi hoc, chuyén truong,
chuyén nganl, ,... déu phai duoc thé hién bang cdc Quyét dinh cong nhan va phai
duoc thong bao cho nguoi hoe dung véi cac Quy dinh hién hanh.

Burge 2: Cap nhdt ho so vao p/zc?‘n' mém

- Phong Pao tgo ¢ trdch nhiém c¢ip nhét vao phan mém quan ly dao tao céc thong
tin: Quyét dinh va danh sach tring tuyén kém céc thong tin co ban (ma SV, ho tén,
ngay sinh, giéi tinh, hé khau thuong tra, nganh hoc, khoa hoc,...).

- Phong Cong téc sinh vién ¢ trich nhiém cap nhat vao phan mém quan ly dao
tao cac thong tin:

&3 Quyét dinh nghi hoc tam thoi, budc thoi hoc, chuyén truong, chuyén nganh,....

+ Théng tin vé ly lich trich ngang cua sinh vién.

Budc 3: Tong hop. bdo cdo

Pinh ky cudi mdi ky hoc, nim hoc:

- Phong Pao tao tdng hop s6 liéu: Ngudi hoc duoce tuyén méi trong nam, ngudi
hoc dang thuc té hoc tap, ngudi hoc di tét nghiép.

- Phong Cong tic sinh vién téng hop s6 liéu: thoi hoc, nghi hoc tam thoi, chuyén

truong,...




2. Giam sat su tién b ciia ngwoi hoe

Buoc [: Té chire dang kv hoc 1dp

Can cir vao khoi luong va ndi dung kién thae tdi thiéu quy dinh cho cac chuong
trinh dio tao, Phong Dao tao phdi hop voi cac Khoa/Bo mén du kién phén bd sb hoc
phan cho timg nam hoc, timg hoc ky. Truéce khi bit dau mdi hoc ky can et vao ké
hoach giang day - hoc tdp da duoc Hiéu truong phé duyét, Phong Pao tao lap danh
sdch va xay dung tién d thoi khoéa biéu cua cée 16p hoc phan du kién s& mo trong
hoc ky dong thoi giri vé cic khoa/bd mén. Khoa/Bd mén cé trach triém phén cong
giang vién gidng day hoc phan trén phan mém quan 1y dao tao va giri ban phan cong
giang vién vé Phong Dao tao. Phong Dio tao tién hanh xép thoi khoa biéu cac 16p
hoc phan du kién s& mo cho toan truong.

- Truéce khi bit ddu mdi hoe ky, nguoi hoe ding ky hoc tap trén hé théng ding ky
hoc tip cua Truong, riéng hoc ky | nim thi nhit Phong Pao tao ding ky.

- Ngudi hoe phdi ding ky 16p cia cac hoc phan du dinh s& hoc trong hoc ky, gdm:
nhiing hoc phin méi, hoe phin tu chon, mot sé hoc phan chua dat (dé hoc lai) va
mot s hoc phén di dat (dé cai thién diém, néu c0) can cu danh sach hoc phén duoc
mé va diéu kién dang ky cua mdi hoc phan.

- Trudng hop ngudi hoe ¢d nguyén vong ding ky it hodc nhiéu hon khéi lugng
quy dinh thi phdi c6 don dé nghi vé viée nay; Pon phai dugc phé duyét boi GVCN
va do phong DPao tao hd trg thuc hién qua Hé théng quan ly dao tao.

Bude 2: Ra sodt khoi l wong dang kY hoe tap

Sau thoi gian diéu chinh ding ky. ngudi hoc ¢6 thé lam don xin rat hoc phan dé
khong tinh két qua hoc tip nhung van phai dong hoc phi cho hoc phéan duoc rit.
Thai han nép don xin Gt mot hoe phan 14 trude 1/2 thoi gian hoc cia hoe phin dé.

Phong Dao tao tién hanh ra sodt khéi luong dang ky hoc tip ciia nguoi hoc sau 2
tudn ké tir ngay ddu tién cia ky hoc.

Bude 3: Theo dai qu trinh hoc tdp tai lop hoc

- GVCN thuong xuyén theo dai cdc 16p hoc phan ¢6 ngudi hoc thude pham vi

minh quan ly; gitr lién h¢ thuong xuyén voi Giang vién giang day tai cac 16p hoc
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phin, ghi nhan nhimg bat thuong ¢o lién quan dén ngudi hoc va kip thoi don déc,
nhéc nhé ngudi hoc dam bao dang quy dinh.

- Trudng hop nguoi hoe ¢6 nhimg vi pham dén mic phai bj xr Iy theo cac Quy
dinh vé quan Iy nguoi hoc, GVCN phdi hgp véi Khoa, phong Céng téc sinh vién
thue hién quy trinh xu ly ky luét tuong Umg vé1 mice dé vi pham.

Burée 4: Tong hop kit qua hoc tap clia Neuoi hoe

Két thic hoe ky, Gido vu khoa hd tro GVCN trong viée tong hop s6 liéu két qua
hoc tép cua nguoi hoc tur d6 GVCN can ¢6 phuong an tu van, hé tro nguoi hoc cé
két qua hoc t@p yéu kém; dic biét luu y dén nguoi hoc ¢é hoan canh khé khan, ngudi
hoc da hoac dang trong qua trinh bj ky luat (chua dén muc bi dinh chi hoc tap), nguoi
hoc bj canh bdo két qua hoc tdp cua cac ky hoc trudce do.

Buéc 5: Bdnh gid két qua rén huyén

- Phong Céng tic sinh vién phdi hop voi caec Khoa chuyén mén va GVCN tién
hanh ddnh gia két qua rén luyén cua sinh vién phit hgp véi Quy dinh hién hanh.

- Phong Céng tic sinh vién tién hanh tong hop, danh gia két qua rén luyén, thuc
hién ddi sdnh két qua rén luyén ctia ngudi hoe qua cac ky hoc.

Burde 6: Phdn tich két qu

- Phong Bam béo chit luong va Khao thi phdi hop véi phong Cong tac sinh vién
va cac Khoa chuyén mén phén tich két qua hoc tip va rén luyén ctia ngudi hoc.

- S6 liéu phan tich két qua hoc tip va rén luyén clia ngudi hoc dugc déi sanh véi
cac hoc ky/ndm hoc trude va cung cip cho cac bo phan cé lién quan trong Nha
truong nham muc dich caitién, niing cao chat lugng dao tao va phuc vu cac bo céo.

Budc 7: Tong hop, bio cdo v lén ké hoach hé tro nguei hoc

- Trén co s& dbi sanh s6 liéu timg ky va qua trinh, Phong Pao tao, phong Cong
tac sinh vién phdi hop vai cac Khoa chuyén mén téng hop tinh hinh hoc tap va rén
luyén ctia nguoi hoe trong subt qua trinh hoc tap. Trong trudong hop cén thiét, c6 thé
phan c¢ong cac cin bo ¢o kinh nghiém, ho tro truc tiép cho nguot hoc.

- Cudi mdi ky hoc, cic Khoa lap danh sich tong hop két qua hoc tap va rén luyén

cua ngudi hoc, thong nhit phuong an ho tro nguoi hoc khi can.



- Phong Dao tao chu tr] t0 chirc viée thuce hién cac quy dinh lién quan dén canh
bao két qua hoc tap, budc thoi hoc voi sinh vién.

- Phong Céng tac sinh vién phéi hop véi cac Khoa chuyén mén thuc hién viée dé
xuat khen thuong ngudi hoe va cic cé nhan ¢6 thanh tich xudt sic trong ky hoc, ndm
hoc hodc toan khoa hoc.

Buoce 8: Cap nhat hé so vao p/nfn mem

- Phong Dam bao chat luong va Khao thi: don dbc va gidm sét viée cap nhét diém
tich 1dy cta nguoi hoe trén phan mém quan 1y dao tao.

- Phong Dao wo: phodi hop cae khoa cdp nhat tinh trang chuyén 16p, chuyén nganh,
da tdt nghiép cua ngudi hoe.

- Phong Coéng tac sinh vién cap nhat cac thong tin:

+ Piém rén luyén timg hoc ky. todn khoa.

+ Céc hinh thic khen thuong, ky luat cua nguoi hoc da nhéan.

+ Tinh trang hoc tdp cua nguoi hoc (dang hoc, nghi hoc tam thoi, théi hoc,...).
(Céc biéu mau hd tro thuc hién nhiém vu duoc thé hién tai Phu luc cia Quy dinh nay)
Piéu 6. T6 chire thue hién

1. Cac ong (ba) Trudng phong Dio tao, Cong tac sinh vién, Pam bao chét lugng
va Khao thi, Truong/Phu trach khoa quan ly sinh vién va cac don vi lién quan c6
trach nhiém hudng dan vién chiic va sinh vién thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khan, vuong méc hodc can bd sung, cac don

vi bdo cdo Hiéu truong (qua Phong Cong tac sinh vién) dé diéu chinh cho phu hop%,
e ‘
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