BO GIAO DUC VA PAO TAO - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SPKT HUNG YEN Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ¢/4 /QD-DHSPKT

Hung Yén, ngay /x thang 01 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh vé quin ly ho so'sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT HUNG YEN

Can ctt Pidu 18 trudng Dai hoe ban hanh theo Quyét dinh sb 70/2014/Qb-
TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuéng Chinh pht quy dinh quyén han
va trach nhiém cia Hiéu truéhg; '

Céan ¢t Quy ché tuyén sinh dai hoc; tﬁyén sinh cao déng nhom nganh dao
tao gido vién hé chinh quy ban hanh theo Théng fr sb 05/2017/TT-BGDDT
ngay 25/01/2017, duge sira dbi bd sung tai Théng tu s6 07/2018/TT-BGD ngay
01/3/2018 vi duoc sira dbi bd sung tai Théng tw sé 02/2019/TT-BGD ngay
28/02/2019 va ctia B trudng B3 Gi4o duc va Dao tao;

Can ctr Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 cua B trudng
B6 Gio duc va Do tao vé viéc ban hanh Quy ché cong téc sinh vién dbi voi
chwong trinh dao tao hé deu hoc chinh quy;

Cin ct vao Quyét dinh sb 58/2007/QD-BGDDT ngay 12/10/2007 cia B
truong Bo Gido dyc va Pao tao quy dinh vé mau hd so HSSV va Umg dung
CNTT trong cong tac quan ly hd so HSSV;

Can ctt Thong tu s6 27/2009/TT-BGDDT ngay 19/10/2009 cua B truong
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché ngoali trii cua hoc sinh, sinh
vién céc truong dai hoc, cao dang, TCCN hé chinh quy; ~ _

Can ot Thong tu s6 27/2011/TT-BGDDT ngay 27/6/2011 cua BJ trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché ndi tri trong céc co s¢ gido
duc thudc hé thdng gido duc québc dan;

Xét d& nghi cuia céc Ong Trudng phong: Dao tao, Thanh tra & Phap ché,
Cong tac sinh vién, '

| | GUYET PINH:
'Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& quan 1y ho so
sinh vién tai trudng Dai hoc Su pham K§ thuit Hung Yén.



Piéu 2. Quy dinh nay co hiédu luc ké tir ngay ky. Bai bo hiéu lyc thi hanh
Quyét dinh s6 482/QD-DHSPKT ngay 25/8/2010 cua Hiéu trudng truong Dai
hoc Su pham K§ thuat Hung Yén.

Pidu 3. Cac Ong (Ba) Trudng phong Dao tao, Thanh tra & Phap ché, Cong

tac sinh vién, T6 chuc - Can bo; cac Ong (Ba) Truong/ phu trach cac khoa; Truong

cac don vi va c4c ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. &

Noi nhg‘gn:
- Nhu dieu 3
-Luu VT, TTr&PC. -




quyet dinh s6 413 /OD-DHSPKT ngay ./# thdng 01 ndm 2020)

Piéu 2. Ho so sinh vién gom co

1. Khi nhap hoc

a. Ban chinh gidy bao nhp hoc va 4 ban photocopy;

b. Hoc ba trung hoc phd théng hoic tuong duong;

¢. Gidy khai sinh (ban sao);

d. Gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi (THPT hodc twong duong) doi voi
nhing thi sinh tring tuyén ngay trong nim t5t nghiép hodc bang tot nghiép doi
v&i nhing nguol da t5t nghiép céc nam trude. Nhimng sinh vién méi ndp gidy
chimg nhan tét nghiép tam thoi, mudn nhét 1a ddu nam hoc sau phai xudt trinh
ban chinh bing tét nghiép THPT dé kiém tra, doi chicu;

e. Cac giéy t& x4c nhan d6i tuong va khu vuc uu tién nhu: Gidy chimng
nhén thuong binh, bénh binh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh hoac
gidy to ching nhén duge huong chinh sach nhu thuong bénh binh; Gidy xéc
nhén khu vuc (vung cao, hai dao, mién ndi...), dan toc thiéu sd, ho nghéo va hd
can ngheo...

Céc gidy to quy dinh tai diém b, d, e ciia khodn nay, khoa quan ly hé so
sinh vién thu ban photocopy va ban chinh dé kiém tra, doi chiéu,

f Hd so tring tuyén (02 ban);

g. Ban photocopy CMND/CCCD va the bao hiém y té dang st dung, ban
khai nhan khéu (HKO1) va gidy béo thay dbi hd khau thudng tra;

h. Gidy chuyén nghia vu quén sy, sinh hoat Dang, Doan (néu co);

i. 04 anh chan dung c¢& 3x4 (anh chup trong thoi gian khong qua 6 thang).

2. Trong qua trinh theo hoc tai trudng

- 86 dang ky & ngoai tru (biéu s6 04 va 05);

- 84 1y lich trich ngang sinh vién (biéu s 03 va 07).

Piéu 3. Trach nhiém ciaa cdc don vi

1. Phong Pao tao

- Cung cip danh sch trang tuyén theo nganh dao tao dén céac khoa va cac
don vi lién quan dén viéc don tiép sinh vién nhap hoc;

- Chuyén dit lidu sinh vién nhép hoc vao phan mém quan ly dao tao cua

Nha truong.




2. Phong Pam bio chat lwgng & Khio thi

- Quan ly va cung cép két qua hoc tap, rén luyén cia ngudi hoe theo hoc
ky, ndm hoc, khda hoc dén cac khoa va cac b phan lién quan,

- Luu trit ho so vé két qua hoc tap clia ngudi hoc.

3. Cac khoa quan ly sinh vién

3.1. Gido vu khoa |

- T4 chitrc thu nhan hd so sinh vién do khoa quén ly, hd so sinh vién theo
quy dinh tai mye 1 diéu 2 (c6 phiéu bién nhan ho so nhdp hoc va danh sdch theo
dbi sinh vién nhép hoc, biéu s6 01, 02),

- Cham nhét 1a ngay 15 thang 12 hang nim phai hoan tht cac cong viee:

+ Sip xép ho so sinh vién theo danh séch 16p;

+ Kiém tra hd so (theo biéu s6 06);

Sau khi déi chidu kiém tra ban chinh hoc ba, van bing tot nghiép, gidy
khai sinh va céc gidy to xac nhdn khu vyc, dbi tugng uu tién clia sinh vién,
ngudi kiém tra ghi vao cac gidy to néi trén nhing thc“)ng tin vé ngay, thang, nim
kiém tra, ghi 10 "Da déi chiéu ban chinh", ky va ghi 1 ho tén.

+ Ban giao hd so tring tuyén (01 bén, sap xép theo 1ép nhap hoc cua
khoa) vé phong Céng tac sinh vién. ‘

- Cham nhét 13 ngay 15 thang 8 hing nam, thu ban chinh bing tét nghiép
cta nhitng sinh vién nam truéc méi ndp gidy chimg nhén t6t nghiép trung hoc
phé thoéng (hoic tuong duong); kiém tra ban chinh bang t6t nghiép theo quy
-dinh va lap danh sach nhitng sinh vién chua nop ban chinh gui vé phong Cong
tac sinh vién dé d& nghi xir Iy theo Quy ché;

- Quén ly toan bd hd so sinh vién trong sudt khoa hoc;

- Trong qué trinh thu nhén hd so va kiém tra, néu cé dau hiéu nghi van vé
bing tét nghiép thi lam dé& nghi giti kém theo ban photocopy bang tbt nghiép vé
Phong Dao tao dé 1am cong vin xac minh (sau khi co két qua x4c minh, Phong Dao
tao s& gui lai Khoa) hodc néu phat hién ho so gia mao trong thoi gian sinh vién
dang theo hoc tai trudng, phai béo cao Hiéu truong dé xur Iy theo Quy ché.

-3.2. Gido vién chu nhiém kiém cb van hoc tip

Gio vién chi nhiém kiém ¢d van hoc tap huéng dan, dén ddc Ban can su
16p lap mdt sb bidu miu dudi ddy va ndp vé phong Cong tac sinh vién cham
nhit ngay 15 thang 12 hing nim: '

+ S dang ky & ngoai tra (biéu s6 04 va 05);

+ §6 1y lich trich ngang sinh vién (bidu sb 03 va 07).

4. Phong Cong tac sinh vién

- Tiép nhén, luu trit va x ly Hb so di chuyén nghia vu quén sy;



- Tiép nhan va hudng dan sinh vién hoan thién Ho so che do chinh sach;

- Tiép nhén va quan ly hd so trang tuyén (01 ban) tir cac khoa;

- Quan ly, cap nhat hd so Noi tri - Ngoai trii cua sinh vién tai tru s¢ chinh
va s0 ly lich trich ngang sinh vién toan truong;

- Tap hop danh sach nhimng sinh vién chua hoan thién hé so nhap hoc dé
bao céo Hiéu trudng, dé nghi xit Iy theo quy ché;

- Cap nhat, hoan thién thong tin quan ly sinh vién trén phan mém quan 1y
dao tao cua Nha truong;

- Luu trit hd so vé két qua ren luyén cua ngudi hoc;

- Bdo cdo vé cong tac quan ly hd so sinh vién theo yéu cau cua Nha
trudng va co quan quan ly cap trén.

5. Phong Hanh chinh - Quén tri, Co s My Hao, Co sé Hai Duong

- Tiép nhan, luu trit va xtr 1y hd so dang ky tam tr, tam ving, BHYT cla
tirng sinh vién, bao gom:

+ Ban khai nhén khéu, gidy béo thay ddi nhan khéu, 02 anh 3x4;

+ Béan photocopy thé BHYT dang sir dung ctia ca nhan hodc gia dinh sinh vién;

+ Ban photocopy thé cén cudc/CMND.

- Quan ly, cép nhat hd so Nbi tri - Ngoai tri cta sinh vién tai cac co so.

6. Poan thanh nién, Lién chi doan cac Khoa "

Phéi hop tiép nhan va luu trit S6 doan, Gidy gidi thiéu chuyén sinh hoat
doan v cac hd so lién quan dén cong tac Doan. &

‘Bxiii'“T"rng Thanh




i Biéu 56. 01
TRUGNG DAI HOC SU PHAM KT HUNG YEN

| " CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA:. ..., Poc lap - Tw do - Hanh phiic
;r ’ ; - - l - . .- . ~ ' - |
. ! DANH SACH THEQ DOI SINH VIEN NHAP HOC
2 : Nganh daotao.................. Khéahoc:...ooovviiviveeeeiinns
o . o . GCNin . Biang TN . .| GXN
86 Hokhau | Doi | g H‘-’f ba Tr%m THPT hoie | THPT hozc | Cidy | HO | doi | o
B TT | ‘bdo Ho va tén Ngay sinh TT tuong KS 104C ™ R bio | so |twong i ..
B danh (ghitinh) | duthi ; ‘ ; NH | TT uu
; BS BC | BS { BC BS BC tién
4 : | Ngay thang nam 20.....
; Noi nhén: TRUGNG KHOA | NGUGI NHAN HO SO
: - Phong Baotao (Ky, ghi t3 ho tén}) | ‘ (Ky, ghi rd ho tén)
- Luu Vén phong khoa _ , S



- BO GIAO DUC VA BPAC TAO

- TRUONG PAI HOC SP KY THUAT HUNG YEN

Biéu s6: 02
' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. “Pée lip - Ty do - Hanh phuc

Hung Yén, ngay  thang nam 20.....

GIAY BIEN NHAN HO SO NHAP HOC KHOA .............

 Ho VAN Sinh NGAY. .o oove e
MEIdp:...oi e Mésinhvién:..............;....
Khoa:. ... ngémhdéotao................'..
Nguoi Nguwdi
'b‘})(m vi thu va ho so phéi ngp (kyl,l'gi?rﬁ Pon vi thu va h sd phai nép (/g;,]?llz? 5
ho tén) ho tén)

2. Phong HCQT, cac Co sé

_Giy bao nhap hoc (phd 10)

"2 ban ho'so TT c6 dan anh

- Phiéu béo thay dc:)iqnh‘e“m khau,
ban ké khai nhan khau, 02 anh thé

| - Hoc ba THPT ~Gidy bao nhap hoc (pho t6)
+ Ban sao - Thé bao hiém y  (phd 0)
~+ Ban chinh T-The can cuec/CMND (pho t6)
T Gihy chimg nhan TN THPT 3. Doan Thanh nién
+Ban sao - S6 doan | |
+ Ban chinh _ [~ Giy gioi thiéu ohuyén SH Poan
[~ Bing tét nghiép THPT N
“+Bansao | 4. Phong C(‘)ng tac sinh vién

+ Ban chinh

- H so di chuyén NVQS

- Ho so ché dd chinh séch {(néu cd)

= Giy khai sinh (ban sa0)

Ghi chu:

_ - Nhimg gidy t& con thiéu, yéu cau sinh vién phai hoan thién trudc ngay

* néu khong hoan thién Nha truomg s& xir Iy theo Quy ché.

- Sinh vién phai gifr lai gidy bién nhan nay lam cin ct khi cn thiét./.

.........




- —— .= —. thon, XA, huyén,tinh ciia chi hg; — = - - - = o -

| Bidu s6: 03
TRUGNG DAI HOC SPKT HUNG YEN.
PHONG CONG TAC SINH VIEN

Li LICH TRICH NGANG SINH VIEN

Anh 3x4

1. So yéu Iy lich

HO V& (01 enen ooy Pt . MASV..oo...

Ngay sinhi...co./eceei e, Noi sinh (huyémtinh) ... ... ...cooo oo e e

§6 CMND/CCCD:..coovvvevvenen ; Ngay ¢dpi....oceceroerrenr; Noi cap: CLA tinh.icecic
Lopins; KhOa: ..o, :Nganh.............; HE ddo tao:.............. '
Péi twgng tuyén sinh............ ; Khu vie:.......... ; Piém tring tuyén:......

2. Chi tiét Iy lich |

Dia chi ho Khdu (#4607, X8, AUYEREAR) ....c..ooioooooooeo e
Dén toc:......... . Ton gido:.....; Dién Chinh SAC: ... .o vovooeeeeeseeeee e
Ngay vao Pang: ..../..../.....; Ngay vao Doan: .../...../....; Ngay vao Hoi SV:

S8 nam tham gia bd d0i:......ccccriee w0}

Ho VA 180 chat...eeeeeeenle. ‘Nghé nghiép:..........

Hovaténme:...........oceenee. ; Nghé NERIEP: . ..o
Thanh phén gia dinh:.......ccceenn © 86 anh Chi €M TUOL ...t
Tén ngudi lién lac khi cAn:............ B D8N thOA: e
Pia chi lién 1ac(thén, xa, Huyén, HAR) c..ccccovvviiiiciiiee e
Dia chi tam tril cia SV (R tF/NgOGI TrHl):. . ...v i iii e

Did0ng:....coovvieieieiiin e Bemaidle .

Téi xin cam doan nirirng 167 khai trén 16 ding voi sie thit. Néu sai t0i xin chiu trach nhigm trirde phdp lugt/.

Chii p: » Hung Yén, ngay......thdang.....ndm 20...

- SV phai khai day di cac muc trong ly lich. NGUOI KHAI LY LICH
- Trong muc “Dia chi tam tri cia SV _ 5 ohi 76 16 §
+ SV & i trd ghi 1 “Sé phong - Day nha™; (Ky, ght rd ho tér)
-+ SV & ngoai tra ghi rd tén chi hé va dia chi




Biéu s6 : 04

TRUCNG DAL HOC SPKT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC SINH VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic

Anh3x4 GIAY PANG KY O NGOAI TRU

Hovatén:......... e ; Sinh ngdy...... thang......ndm........ ; Gidi tinh:......
LaASV I8P, S MASH SV, s Khoai. o -

HO Khau TT (THOR, X8, FUYEH, IR} cooovovoeieieeeeeeees e s
Khi 630 BAO t CRO L% w.oooveeverseeereeeereee st nenees s
Theo dia chi (DT EU COJ: ovvvvvrerevecrriceesiesisicrrsessesse s
Ding ky & ngoai tri 1in diu nim hoe 20......-20......

Ho vatén chi nha tro: ...ooovveoeeeeecrcc e e e eeee s e ae e
D2 Chl NOT G T1Q: ovilircrie ettt e
S6 didn thoal clia Chll THNA TT0T 1ot
bang ky & ngoai tru (0 tro) ngay....... thang ........ ndm 20.....

Ghichi: _ ‘ Ngay  thang  ndm 20
HSSV ldn dau ding ky ¢ ngogi frii dién vao muc nay./. (Ky, ghi 16 ho tén)

Thay ddi chd & ngoai trd 1in 1 nim hoc 20.....-20......

Ho vatén chi nhd fro: ..o SRR ST OROP
DA ChI NOT G IO +ovvivreeeeieee et et et sa et TR e
S6 dién thoai cfia chll DDA 0! ..ovvveererececessonssce e ST ———
Ding ky & ngoai tri (¢ tro) ngdy....... thang ........ nam 20.....

Ghi chii: Ngay  thang  nam 20

Trong ndm hoe néu SVthay dsi ché & tro phdi dén phong (K§, ghi 16 ho tén)
CTSV ddng ky la i(Phdn ditng cho thay ddildn 1), ’

Thay d6i chd & ngoai trii 14n 2 niim hgc 20......-20......

Ho va 180 Chll TINA TTO: 1.oiiiie ettt e
D12 CHI NIOT O I1Q: 1viveeeirteeee ettt e s sb et e
S6 dian thoai €01 Chl INA TrO: ovveeevvvesseesssessssseeeseseressiereeiscessse s noss s
Ding ky & ngoai tr (6 tro) ngay....... thang ........ nam 20.....

Ghi chi: Ngay thang nam 20......
- Trong nam hoc néu SV thay déi chd ¢ tro phai den (Ky, ghi 10 ho tén)

phong CTSV ding ky lai (Phan ding cho thay déilan 2). ;

- Néu tiép tuc thay déi ché ¢ ngogi trii dén phong CTSV

diing ky lai ttr ddu./.




Biéu so: 05

" BQ GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC SPKT HUNG YEN : Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH SINH VIEN NGOAI TRU NAM HOQC 20... -20...

Malop:.......occvvvnneennn. Ténlop: .......coonnennnn
' ‘ Thong tin nha tro Thoi gian

86 dién tr....dén ...
thoai

Ngay S6 dién
sinh | thoai SV | e chinha | Xém/Thén | X& | Huyén | Tinh

GVCN KIEM CVHT 4 LGP TRUONG
' (Ky, ghi ¥8 ho tén) . (Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chi: Danh sach nay dugc lap thanh 03 ban (01 ban dong vao quyén cing mAu khai ctia sinh vién, 02 ban rdi dé ndp Cong an X4)
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TRUGNG DAI HOC SU PHAM KT HUNG YEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Riéu sé: 06

KHO;‘%\: ..... e Doc lap - Tu do - Hanh phiic
DANH SACH KIEM TRA HO SO SINH VIEN
Lép: s Khéa hoc: ................. N
GCN tét Bang tot
Noi sinh ‘. 2 Hoc ba nghiép nghiép . .| Gidy
. boi | Gidy TLIPT ks i Giay | H6 | o
A P ‘ «
TT| Hovatén fﬁ? (ghitén | tugng | KS hZi ED T%zgnhgoac THPT hodc | kham | so g Ghi chd
tinh/TP) | dy thi | duong. TD SK | TT | yone
BS BC _BS BC BS BC
Ngay thang ndam 20.....
Noi nhin: TRUONG KHOA NGUOI KIEM TRA
L Phong Dao tao (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 1d ho tén)

- Luu VP khoa




- b eememmmn

TRUGNG DAI HOC SPKT HUNG YEN

Biéu s6 07
(do can bd l6p 1ap dwédi dang tép dir liéu trén may tinh).

BANG LY LICH TRiCH NGANG SINH VIEN LOP ..
Sé . . Dia
: bién Bia
. . Dia . . . nam 3 3 Thanh Tén " y cin -
Ma H? .. | Ngidy | Noi S6 N;iay N‘G Y Déi Khu chi Din | Tén Ngay Ngay Nga) tham | Tén Nf’l.]Ae Tén Ng!xﬂe phin | ngusi "‘°?'. chi tam P-hou.g, E- .
STT HSSV va Phai sinh i | COMND cép cap wona | wue 1 t6c o vao vao vao y { nghiép ™ nghiép ia lidn nguol | nguoi i &Ky mail Mobile
tén s CMND | cMnp | BremE g W g be | 8 ding | doan | Hei | %7 | " 1 cha ¢ me & lidn lign " tlic xé
khau b dinh lac lac | cua
doi ¥ ac sv
! t 2 3 4 5 6 7 8 9 {0] i1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
1
2
[

YEU CAU VA CACH NHAP DU LIEU:

1. Yéu cau:

- Can bd 16p ciin cir vao ban ty khai ly lich cta timg SV nhip day di céac fhc‘mg tin theo mAu trén bing Ms-Excel trén mdy tinh dién tu.

- Font chii; .VnTime cia TCVN3 (ABC).

- Nop tép dir liéu qua dia chi E-mail: ctsv.utehy@gmail.com

- Ban khai cia timg SV déng thanh quyén c6 bia theo mau, np vé; CS1_phong CTSV _¢b Chung; CS My Hao_C6 Hiru; CS Hai Duong_Thay Trinh

2. Céch nhap di lidu (mdt s6 muc dic big):

- Thoi han hoan thanh: hét ngay 15 thang 12 cha hoc ky déu tién trong nam hoc thir nhat.

- Muc 10 - DB3i tugng: SV nao c6 dbi tugng wu tién thi nhap vi du: 04 hoic 06,...khéng cé thi bo tréng.
- Muc 11- Khu vyc: Nhip theo dang: KV 1; KV2; KV3, 2NT; IMN,...
- Céc muc 18, 20 - Nghé nghiép cha, m¢: Cac loai nghé nghiép: céng chitc; vién chirc; cong nhéin; lam rudng; khéc.

- Muc 23 - Thanh phan gia dinh: Cdng chirc; vién chire; ndng dén, khac.

- Cac muyc 3, 8, 15, 16, 17 lién quan dén ngay, thang, ndm nhap theo dang thirc: "ddmmyy" vi du ngay 15 thang 6 nam 1990 thi nhép 1a: 150690.

- Muc 27 - Dia chi tam tri ctia SV: Néu & n6i tris nhap: "Ky tic x4"; néu & ngoai trd nhap rd "tén chi nha - dia chi cha nha diy da"; néu & cliing gia dinh nhap: "& tai nha".
- Muc 28 - Phong & Ky tic xd: Nhip cho nhitng SV ¢ ky tic x4 theo dang:"Tén phong - Ddy nha" vi dy P 302 - CO.
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